JUSTIZVOLLZUGSANSTALT
DRESDEN

Stellenausschreibung
(Az: E2400 - 3/24)

Im Geschaftsbereich des Sachsischen Staatsministeriums der Justiz und fur
Demokratie, Europa und Gleichstellung ist bei der Justizvollzugsanstalt Dres-
den zum nachstmadglichen Zeitpunkt eine sachgrundbefristete Stelle gem. §
14 Abs. 1 Satz 2 Nr. 1 TzBfG als

Sachbearbeiter/in Projektstelle Digitalisierung

voraussichtlich bis 30.04.2026 in Teilzeit (29h) zu besetzen.

Die Justizvollzugsanstalt Dresden verfiigt Gber 786 Haftplatze im offenen und
geschlossenen Vollzug und ist fur den Vollzug von Straf- und Untersuchungs-
haft an mannlichen erwachsenen Gefangenen zustandig, fur deren Betreuung
und den weiteren Dienstbetrieb derzeit ca. 410 Beamte und Tarifbeschaftigte
zustandig sind.

lhre Aufgaben

e Einfuhrung von IT-Projekten, insbesondere VIS.Sax

e Organisation von Arbeitsgruppensitzungen sowie Workshops und Fort-
bildungsveranstaltungen
Fertigen von Berichten und Einladungen

e Teilnahme an den Arbeitsgruppensitzungen und Workshops
Fertigen von Protokollen der Workshops und Arbeitsgruppensitzungen
sowie sonstigen Ubersichten und Zuarbeiten

e Mitwirkung im Bereich Registratur und Implementierung der Papierakten
in das IT-Programm, bspw. durch das Einscannen von Vorgangen

lhr Profil

Sie mussen Uber die Laufbahnbefahigung fir die zweite Einstiegsebene der
Laufbahngruppe 1 (ehemals mittlerer Dienst) in den Fachrichtungen Allge-
meine Verwaltung oder der Fachrichtung Justiz mit dem Schwerpunkt Justiz-
dienst oder einer Ausbildung als Kauffrau/mann fir Bliromanagement oder
Kauffrau/mann fur Digitalisierungsmanagement oder IT-Systemmanagement
verfigen. Darlber hinaus erwarten wir brillante EDV-Kenntnisse insbeson-
dere im Bereich aller gangigen Office-Anwendungen.

Sie sollten Uber eine hohe Belastbarkeit und sehr gute Kommunikationsfahig-
keiten sowie ein Uberdurchschnittliches Organisationsvermégen verfugen.
Neben sorgfaltigem und selbststandigem Arbeiten wird insbesondere eine
hohe Einsatzbereitschaft erwartet.

Es erfolgt die Einstellung als Tarifbeschéaftigte/r nach dem Tarifvertrag fur den
offentlichen Dienst der Lander in der EG 6. Sie erhalten eine monatliche Voll-
zugszulage in Hohe von 75 Euro ab dem zweiten Einsatzdienstjahr bzw. in
Hohe von 150 Euro ab dem dritten Einsatzdienstjahr.

Freistaat

== SACHSEN

Soweit Sie die nebenstehenden
Voraussetzungen erflillen, bitten
wir Sie bis zum 5. April 2024 um
Zusendung lhrer aussagefahigen
und vollstéandigen
Bewerbungsunterlagen unter
Angabe des Aktenzeichens
E2400 - 3/24

an die

Justizvollzugsanstalt Dresden
Hammerweg 30
01127 Dresden

oder per E-Mail an
bewerbung@
jvadd.justiz.sachsen.de*

Bewerber, die bereits beim Frei-
staat Sachsen beschaftigt sind,
werden zusétzlich gebeten, ihre
Zustimmung zur Einsichtnahme
in die Personalakte zu erteilen.

Als Ansprechpartner steht lhnen
Frau Alice Kappler

Telefon: +49 351 2103-142

zur Verfigung.

Web:
www.justiz.sachsen.de/jvadd

*Zugang fiir elektronisch signierte
sowie fiir verschliisselte elektronische
Dokumente nur Uber das Elektroni-
sche Gerichts- und Verwaltungspost-
fach; néhere Informationen unter
www.egvp.de


http://www.egvp.de/
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Es wird gebeten, Ihrer Bewerbung folgende Unterlagen beizuflgen:
e aussagekraftiges Motivationsschreiben

o tabellarischer Lebenslauf

e Ablichtungen von Schul- und Qualifikationsabschlissen (einschlieR3lich der Schul- und
Berufsabschlusszeugnisse)

e Ablichtungen von Arbeitszeugnissen/ Beurteilungen und

e Ablichtungen von Weiterbildungsnachweisen.

Bewerberinnen und Bewerber, die sich bereits in einem Beschaftigungsverhaltnis zum Freistaat
Sachsen, einer Kommunal- oder Bundesverwaltung oder sonstigen Kérperschaft, Anstalt oder
Stiftung des 6ffentlichen Rechts befinden, werden gebeten, gleichzeitig mit ihrer Bewerbung ihr
Einverstandnis zur Einsichtnahme in die Personalakte zu erklaren.

Zudem bitten wir um lhr Versténdnis, dass aus Kostengriinden Bewerbungsunterlagen nur dann
zurtickgesandt werden kdnnen, wenn ihnen ein geeigneter und ausreichend frankierter Rlck-
umschlag beiliegt. Andernfalls werden die Unterlagen nach Abschluss des Verfahrens vernich-
tet.

Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Bewerber werden nach Maligabe des SGB IX bei
gleicher Eignung und Befahigung bevorzugt berlcksichtigt. Schwerbehinderte und diesen
gleichgestellte behinderte Menschen werden daher ausdrucklich aufgefordert, sich zu bewer-
ben. Zur angemessenen Beachtung bitten wir, einen entsprechenden Nachweis den Bewer-
bungsunterlagen beizufliigen.

Die Justizvollzugsanstalt Dresden ist bestrebt, den Anteil von Frauen in der staatlichen Verwal-
tung zu erhéhen. Frauen werden daher ausdriicklich aufgefordert, sich zu bewerben.

Fir weitere Fragen im Zusammenhang mit dieser Stellenausschreibung steht lhnen Frau Alice
Kappler (Telefonnummer 0351/2103-142 / Alice.Kappler@jvadd.justiz.sachsen.de) zur Verfi-
gung. Allgemeine Informationen zu den Justizvollzugseinrichtungen des Freistaates Sachsen
erhalten interessierte Bewerberinnen und Bewerber unter www.justiz.sachsen.de/justizvollzug.
Mit Ihrer Bewerbung erteilen Sie gleichzeitig Ihr Einverstéandnis zur elektronischen Verarbei-
tung lhrer personlichen Daten bis zum Abschluss des Bewerbungsverfahrens. Alle daten-
schutz-rechtlichen Informationen sind auf der Internetseite des Sachsischen Staatsministeri-
ums der Justiz Sachsen (Datenschutz - sachsen.de und Kontakt - sachsen.de) einsehbar.
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