JUSTIZVOLLZUGSANSTALT
DRESDEN

Stellenausschreibung
(Az: JVADD-E2400/49/15)

Im Geschaftsbereich des Séchsischen Staatsministeriums der Justiz ist bei
der Justizvollzugsanstalt Dresden zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine be-
fristete Stelle in der

Sachbearbeitung im mittleren Verwaltungsdienst (m/w/d)

in Teilzeit (35,5 Wochenstunden) befristet bis zum 31.12.2026 gem. § 14 Abs.1

Nr. 3 zu besetzen.

Die Justizvollzugsanstalt Dresden verfiigt Giber 786 Haftplatze im offenen
und geschlossenen Vollzug und ist fur den Vollzug von Straf- und Untersu-
chungshaft an ménnlichen erwachsenen Gefangenen zustandig, fur deren
Betreuung und den weiteren Dienstbetrieb ca. 410 Beamte und Tarifbeschéaf-
tigte zustandig sind.

Ihr Einsatz ist im Referat Personal und Fortbildung vorgesehen.

Ihre Aufgaben
e Sachbearbeitung in allen Personalangelegenheiten fir Tarifange-
stellte und Beamte, insbesondere
o bei Begriindung, Beendigung und Veranderung von Dienst-
und Beschaftigungsverhaltnissen, bei Beférderungen, Beurtei-
lungen und Pramien
o Versetzungen, Umsetzungen, Abordnungen
o Besoldungs- und Vergutungsangelegenheiten, Zusammenar-
beit mit dem Landesamt fiir Steuern und Finanzen
o Bearbeitung von Mutterschutz, Elternzeit und Gefahrdungs-
analysen
e Fuhrung der Personalakten, einschlie3lich der Personalakten ehema-
liger Mitarbeiter
e Bearbeitung von Dienst- und Arbeitsunfallen
Fortbildungs- und Dienstreiseangelegenheiten
Berechnung von Reisekosten nach dem S&chs. Reisekostengesetz
und Trennungsgeld
Erstellung der regelméRigen Personal- und sonstigen Statistiken
Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln
Dienstausweisangelegenheiten
Erledigung von Aufgaben nach Zuweisung von Referats- und Verwal-
tungsdienstleitung
o Erledigung aller mit Externen und Ehrenamtlichen in Zusammenhang
anfallenden Personalangelegenheiten

lhr Profil

Sie mussen Uber einen Abschluss als Verwaltungs-, Notarfach- oder Rechts-
anwaltsfachangestellte/r verfligen. Von Vorteil ist Berufserfahrung im Perso-
nalbereich, insbesondere im 6ffentlichen Dienst.

Freistaat

SACHSEN

Soweit Sie die nebenstehenden
Voraussetzungen erflllen, bitten
wir Sie bis zum 19.09.2025 um
Zusendung lhrer aussagefahigen
und vollstandigen
Bewerbungsunterlagen unter
Angabe des Aktenzeichens
JVADD-E2400/49/15

an die

Justizvollzugsanstalt Dresden
Hammerweg 30
01127 Dresden

oder per E-Mail an
poststelle@
jvadd.justiz.sachsen.de*

Bewerber, die bereits beim Frei-
staat Sachsen beschaftigt sind,
werden zusatzlich gebeten, ihre
Zustimmung zur Einsichtnahme
in die Personalakte zu erteilen.

Als Ansprechpartner steht Ihnen
Frau Alice Kappler

Telefon: +49 351 2103-107

zur Verfugung.

Web:
www.justiz.sachsen.de/jvadd

*Zugang fir elektronisch signierte
sowie fur verschliisselte elektronische
Dokumente nur tber das Elektroni-
sche Gerichts- und Verwaltungspost-
fach; nahere Informationen unter
www.egvp.de


http://www.egvp.de/
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Daruber hinaus mussen Sie Uber sehr gute EDV-Kenntnisse insbesondere im Bereich aller gan-
gigen Office-Anwendungen verfliigen. Zudem sind ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein,
hohe Belastbarkeit und gute Kommunikationsfahigkeiten sowie hohe Sozialkompetenz erforder-
lich.

Bitte fiigen Sie Ihrer Bewerbung folgende Unterlagen bei:

e ein aussagekraftiges Motivationsschreiben

e einen tabellarischen Lebenslauf

o Ablichtungen von Qualifikationsabschlissen (insbesondere Ihre Berufsabschlusszeug-
nisse) und Weiterbildungsnachweisen

o Arbeitszeugnisse der Vorbeschaftigungen (der Umstand fehlender Arbeitszeugnisse wird,
soweit Sie die Nichtvorlage nicht nachvollziehbar begriinden, bei der Auswahlentscheidung
bertcksichtigt)

Wir bieten:

¢ Das Entgelt fir Beschéftigte bestimmt sich nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst
der Lander (TV-L). Die Eingruppierung kann unter Beriicksichtigung der zur Ubertragung
vorgesehenen Aufgaben bis zur Entgeltgruppe 6 TV-L erfolgen.

e Leistungen nach dem TV-L nebst einer Vollzugszulage ab dem zweiten Einsatzdienstjahr

in H6he von 75,00 Euro pro Monat

eine Jahressonderzahlung und vermdgenswirksame Leistungen

die Moglichkeit der Nutzung des ermaRigten Jobtickets des Freistaates Sachsen im OPNV

30 Tage Urlaubsanspruch

betriebliche Altersversorgung bei der Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander (VBL)

Bewerberinnen und Bewerber, die sich bereits in einem Beschéftigungsverhdaltnis zum Freistaat
Sachsen, einer Kommunal- oder Bundesverwaltung oder sonstigen Kdrperschaft, Anstalt oder
Stiftung des o6ffentlichen Rechts befinden, werden gebeten, gleichzeitig mit ihrer Bewerbung ihr
Einverstandnis zur Einsichtnahme in die Personalakte zu erklaren.

Schwerbehinderte oder ihnen gleichgestellte Bewerber werden nach Mal3gabe des SGB IX bei
gleicher Eignung und Beféahigung bevorzugt beriicksichtigt. Schwerbehinderte und diesen
gleichgestellte behinderte Menschen werden daher ausdriicklich aufgefordert, sich zu bewer-
ben. Zur angemessenen Beachtung bitten wir, einen entsprechenden Nachweis den Bewer-
bungsunterlagen beizufligen.

Die Justizvollzugsanstalt Dresden ist bestrebt, den Anteil von Frauen in der staatlichen Verwal-
tung zu erhdéhen. Frauen werden daher ausdriicklich aufgefordert, sich zu bewerben.

Wir bitten um lhr Verstandnis, dass aus Kostengriinden Bewerbungsunterlagen nur dann zu-
rickgesandt werden kénnen, wenn ihnen ein geeigneter und ausreichend frankierter Riickum-
schlag beiliegt. Andernfalls werden die Unterlagen nach Abschluss des Verfahrens vernichtet.

Des Weiteren wird darauf hingewiesen, dass Sie mit Ihrer Bewerbung gleichzeitig Ihr Einver-
standnis zur elektronischen Verarbeitung lhrer persénlichen Daten bis zum Abschluss des Be-
werbungsverfahrens erteilen.

Fur weitere Fragen im Zusammenhang mit dieser Stellenausschreibung steht Ihnen Frau Alice
Kappler (Telefonnummer 0351/2103-107; alice.kappler@jvadd.justiz.sachsen.de) zur Verfi-
gung. Allgemeine Informationen zu den Justizvollzugseinrichtungen des Freistaates Sachsen
erhalten interessierte Bewerberinnen und Bewerber unter www.justiz.sachsen.de/justizvollzug.
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Datenschutzrechtliche Informationen nach Art. 13 der EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-
DSGVO) sind auf der Internetseite des Sachsischen Staatsministeriums der Justiz
(https:/lwww.justiz.sachsen.de/smj/content/datenschutz.html) einsehbar.
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