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Arbeiten im Offentlichen Dienst Sachsen

MACH I— STAATSMINISTERTUM Freistaat

Wir stellen ein!

3

Kennziffer:
E2400/49/16-
2025/25242

Ort:
JVA Dresden

Bewerbungsfrist:
11. August 2025

© JVA DD

Sachbearbeiter/in Vollzugsgeschéftsstelle
(m/w/d)

im Geschaftsbereich des Sachsischen Staatsministeriums der Justiz (SMJus) ab
sofort in der Justizvollzugsanstalt Dresden in Vollzeit/ Teilzeit (mit mind. 35
Wochenstunden) zu besetzen

&8 Uber uns

In einer Justizvollzugsanstalt werden doch nur Leute weggesperrt, die gegen das Gesetz
verstol3en haben? — Nicht wirklich: Werden Sie Teil eines multiprofessionellen Teams, dessen
Aufgaben weit Uber die des ,Wegsperrens* hinausgehen und setzen Sie sich gemeinsam mit uns
fur die Sicherheit, Resozialisierung und Betreuung der Inhaftierten ein.

Die Justizvollzugsanstalt Dresden verfugt Giber 786 Haftplatze im offenen und geschlossenen Vollzug
und ist derzeit zustdndig fir den Vollzug von Straf- und Untersuchungshaft an maéannlichen
erwachsenen Gefangenen und fir Gefangene mit angeordneter bzw. vorbehaltener
Sicherungsverwahrung.

s Interessante Aufgaben

Sie arbeiten im Verwaltungsreferat Vollzugsgeschéftsstelle mit sieben Sachbearbeiterinnen und
Sachbearbeitern und einer Referatsleiterin.

Klicken Sie bitte hier fiir Hinweise zum Datenschutz und zur sicheren elektronischen Kommunikation.

Der Freistaat Sachsen als Arbeitgeber auf @. { mach-was-wichtiges.de


https://www.justiz.sachsen.de/smj/datenschutz-4305.html?_cp=%7B%7D
https://www.justiz.sachsen.de/smj/kontakt-anschrift-anreise-3970.html
http://mach-was-wichtiges.de/
http://mach-was-wichtiges.de/

Ihr Einsatzgebiet ist vielseitig, herausfordernd und spannend. Es umfasst u.a.:

— Fuhren der Gefangenenpersonalakten und weiteren Vollzugsunterlagen fir einen Teil der
Gefangenen,

— Fuhren der Aufnahmegesprache mit den Gefangenen und Erstellen der Unterlagen fir die
Aufnahme, die Verlegung und Entlassung der Gefangenen,

— Vorbereitung der Transportunterlagen,

— Berechnung der Strafzeiten,

- Uberwachung der Termine der Gefangenen,

— enge Zusammenarbeit mit den Strafvollzugs- und Vollstreckungsbehdrden

I&QLE  Wir bieten Ihnen

— Tarifbezahlung in der Entgeltgruppe 6 TV-L in Abhangigkeit von Ihren persdnlichen
Voraussetzungen

— monatliche Vollzugszulage: 75€ ab dem zweiten Jahr, 150€ ab dem dritten Jahr (fur Teilzeit-
beschéftigte anteilig)

- Jahressonderzahlung und vermdgenswirksame Leistungen

- die Mdglichkeit der Nutzung des ermaRigten Jobtickets des Freistaates Sachsen im OPNV

- 30 Tage Urlaubsanspruch

- Betriebliche Altersversorgung bei der Versorgungsanstalt des Bundes und der Lander (VBL)

— einen sinnstiftenden Job im Justizvollzug, der spannende und vielseitige Aufgaben bereithalt

v/ Sie bringen mit

- eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachgestellte/r, Notarfachangestellte/r
oder Verwaltungsfachangestellte/r

- Nachgewiesene Kenntnisse im Umgang mit dem Programm BASIS-Web sind von Vorteil.

- sicherer Umgang mit den Softwareprogrammen des MS-Office Paketes

- Flexibilitdt und eine hohe Belastbarkeit, ausgepragtes Verantwortungsbewusstsein,
Verhandlungsgeschick, Team- und Kommunikationsfahigkeit, die Fahigkeit zu selbstadndigem
Arbeiten sowie ein tUberdurchschnittliches Engagement

>  Ihre Bewerbung

Wir freuen wuns auf Ilhre Bewerbung (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Kopien des
Berufsabschlusszeugnis, Weiterbildungsnachweise und insbesondere Arbeitszeugnisse I|hrer
Vorbeschaftigungen - der Umstand fehlender Arbeitszeugnisse wird, soweit Sie die Nichtvorlage
nicht nachvollziehbar begriinden, bei der Auswahlentscheidung berlcksichtigt), insbesondere auch
von Frauen, unter  der Kennziffer E2400/49/16-2025/25242 per E-Mail an
bewerbung@jvadd.justiz.sachsen.de oder per Post an Justizvollzugsanstalt Dresden,
Hammerweg 30, 01127 Dresden.

Klicken Sie bitte hier fiir Hinweise zum Datenschutz und zur sicheren elektronischen Kommunikation.

Der Freistaat Sachsen als Arbeitgeber auf @. X mach-was-wichtiges.de


mailto:bewerbung@jvadd.justiz.sachsen.de
https://www.justiz.sachsen.de/smj/datenschutz-4305.html?_cp=%7B%7D
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Bewerberinnen und Bewerber, die sich bereits in einem Beschaftigungsverhaltnis zum Freistaat
Sachsen, einer Kommunal- oder Bundesverwaltung oder sonstigen Koérperschaft, Anstalt oder
Stiftung des offentlichen Rechts befinden, werden gebeten, gleichzeitig mit ihrer Bewerbung Ihr
Einverstandnis zur Einsichtnahme in die Personalakte zu erklaren.

Ihre Fragen wurden nicht alle beantwortet?

Fur weitere Fragen zum Bewerbungsverfahren und zur Stellenausschreibung steht Ihnen Frau
Alice Kappler (Telefonnummer 0351/2103-107; alice.kappler@jvadd.justiz.sachsen.de) zu
Verfigung.

Haben wir Ihr Interesse fir eine Téatigkeit in der Justizvollzugsanstalt geweckt? Dann freuen wir uns
darauf, Sie kennenzulernen! Gerne koénnen Sie sich auch auf unserer Website
www.justiz.sachsen.de/jvadd informieren.

Allgemeine Informationen zu den Justizvollzugseinrichtungen des Freistaates Sachsen erhalten
interessierte Bewerberinnen und Bewerber unter www.justiz.sachsen.de/justizvollzug.

Hinweise zum Bewerbungsverfahren:
Mit Ihrer Bewerbung erteilen Sie gleichzeitig Ihr Einverstandnis zur elektronischen Verarbeitung
Ihrer personlichen Daten bis zum Abschluss des Bewerbungsverfahrens.

Bei auslandischen Abschliissen benoétigen wir eine Anerkennung durch die Zentralstelle fur
auslandisches Bildungswesen (www.kmk.org/zab).

Grundsatzlich gilt: Wir suchen Sie unabhangig von Alter, Religion, Geschlecht, sexueller
Orientierung und Herkunft. Schwerbehinderte Menschen und ihnen gleichgestellte Personen
beriicksichtigen wir bei gleicher Eignung bevorzugt. Gehdren Sie zu diesem Personenkreis, fligen
Sie bitte Ihrer Bewerbung einen Nachweis bei.

Klicken Sie bitte hier fiir Hinweise zum Datenschutz und zur sicheren elektronischen Kommunikation.
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