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Die nachfolgende Handreichung enthalt Hinweise zur Installation und Nutzung des
XJustiz-Viewers fur elektronische Verwaltungsakten. Sie berucksichtigt die Neuerun-
gen, die sich mit der im Juli 2021 veroffentlichten Version des Viewers ergeben haben.

1. XJustiz-konforme Verwaltungsakten

Die Jobcenter, die als gemeinsame Einrichtung bestehen (d.h. ohne Jobcenter der
Optionskommunen), die Arbeitsagenturen und die Familienkassen Ubersenden den
Gerichten der sachsischen Sozialgerichtsbarkeit im Zuge der Umsetzung des Projekts
E-Justiz BA seit September 2020 ihre Verwaltungsakten nur noch in elektronischer
Form, soweit sie in der Behorde elektronisch gefuhrt werden (je nach Dienststelle ab
Mitte 2016 bis Mitte 2017). Die bisherige Praxis, Ausdrucke von Aktensegmenten einer
elektronischen Akte an die Gerichte zu Ubersenden, ist daher ausgelaufen.

Diese elektronischen Verwaltungsakten werden den Gerichten nicht als groRe PDF-
Dateien Ubersandt, sondern als sog. strukturierte Schriftgutobjekte, die der in der Be-
horde vorgehaltenen elektronischen Akte entsprechen, jedoch in ein fur alle Justiz-
dienststellen maschinenlesbares Austauschformat (XJustiz) Gbertragen wurden. Tech-
nisch besteht die Akte aus PDF-Dateien, die die einzelnen Dokumente der Akte repra-
sentieren, sowie einer XML-Datei, in der die Eigenschaften der Dokumente (u.a. An-
zeigename, Datum der Veraktung) sowie die Aktenstruktur (ggf. mehrere verschach-
telte Aktensegmente, Bezeichnung der Aktensegmente, Zuordnung der einzelnen Do-
kumente zu den Aktensegmenten und Reihenfolge) beschrieben werden.

Gerichtsintern werden die vorgenannten elektronischen Akten im Regelfall nicht mehr
ausgedruckt. Vielmehr verfligen die Richterinnen und Richter Uber eine besondere
Software (XJustiz-Viewer), die das strukturierte Schriftgutobjekt visualisiert und die Er-
schliefung ermdglicht (siehe Abb. 1).
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Abbildung 1 - Aktenansicht an einem richterlicher Arbeitsplatz iiber den XJustiz-Viewer
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2. Das Angebot des XJustiz-Viewers fur die Anwaltschaft

Soweit eine Rechtsanwaltin oder ein Rechtsanwalt in einem am Sozialgericht Dresden
anhangigen Rechtsstreit Akteneinsicht in eine elektronische Verwaltungsakte der vor-
stehend beschriebenen Art beantragt, wird diese grundsatzlich auf Grundlage des seit
01.07.2021 geltenden § 120 Abs. 2 Satz 1 SGG so, wie sie das Gericht erhalten hat —
d.h. als strukturiertes Schriftgutobjekt — an das besondere elektronische Anwaltspost-
fach (beA) versandt, das gemaR § 65a Abs. 4 Nr. 2 SGG als sicherer Ubermittlungs-
weg gilt. Bei groBeren Akten kann die Ubersendung aufgrund der GréRenbeschran-
kung im beA durch mehrere Nachrichten erfolgen.

Die meisten Softwarepakete fur Anwaltskanzleien konnen strukturierte (Justiz-) Schrift-
gutobjekte noch nicht anzeigen, auch wenn die entsprechenden technischen Normen
(XJustiz) offentlich bekanntgemacht sind. Der Entwickler der Fachanwendung der sach-
sischen Sozialgerichtsbarkeit hat daher einen einfach zu bedienenden und zu installie-
renden (XJustiz-) Viewer kostenfrei fir Anwaltskanzleien zur Verfligung stellt, der
Rechtsanwaltinnen und Rechtsanwalten eine vollstandige Darstellung elektronischer
Verwaltungsakten, die als strukturiertes Schriftgutobjekt vorliegen, ermdglicht. Der Vie-
wer ist hinsichtlich seiner Funktionalitat vergleichbar mit der im Gericht eingesetzten
Software.

Zur Beschaffung des XJustiz-Viewers ist eine E-Mail an info@ervjustiz.de mit dem Text
... bitten wir um Ubersendung des Downloadlinks fir den XJustiz-Viewer. Es wird ver-
sichert, dass wir den Downloadlink nicht an Dritte weitergeben.” erforderlich (Benen-
nung des Links unter http://ervjustiz.de/viewer-fuer-xjustiz-akten). Der Viewer wird bun-
desweit bereits von hunderten Kanzleien erfolgreich genutzt.

Bitte beachten Sie, dass das Sozialgericht Dresden keine Garantie fur die Verfugbarkeit
und Weiterentwicklung des Viewers Ubernehmen oder einen Support anbieten kann.
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3. Download und Installation des XJustiz-Viewers

Mittels des per Mail Ubersandten Downloadlinks (siehe Nr. 2) kann die Installationsda-
tei fur den XJustiz-Viewer heruntergeladen werden.

Wichtig: Das Programm erfordert das Betriebssystem Windows. Eine Version fur Mac
OS oder Linux ist leider noch nicht verfugbar.

Zur Installation mussen folgende Schritte ausgefuhrt werden:

- Start der Installationsdatei ("xjustiz.exe") durch Doppellinksklick (es erscheint der
Setup-Assistent).

[ Yjustiz Aktenviewer Setup >

Willkommen zu den
Voraussetzungen Setup
Assistent

Bitte warten Sie, bis Setup Assistent bereit ist, Sie durch die
Installation zu filhren,

= Zuirlick Waiter
Abbildung 2 - BegriifSungsdialog des Setup Assistenten

- Den Anweisungen im Setup-Assistenten folgen (ggf. sind Administratorenrechte er-
forderlich) bis der Abschluss der Installation angezeigt wird.

= Kjustiz Aktenviewer Setup X

Der Setup Assistent von
Xjustiz Aktenviewer wird
abgeschlossen.

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um den Setup Assistenten zu
beenden.

< Zurtick Abbredhen
Abbildung 3 - Abschlussdialog des Setup-Assistenten
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4. Ubernahme von XJustiz-konformen Akten aus dem beA

Von den meisten Anwaltsprogrammen werden die Nachrichten aus dem beA, die struk-
turierte (Justiz-) Schriftgutobjekte bzw. Akten der vorstehend beschriebenen Art erhal-
ten, wie jede andere Nachricht importiert, ohne dass die darin enthaltene XML- Datei
interpretiert werden kann. D.h. in der Anwaltssoftware kann die Akte nicht in brauch-
barer Weise angezeigt werden. Die betreffenden Nachrichten missen also, nachdem
sie in der Anwaltssoftware als Nachrichten mit Akten erkannt wurden, Uber den beA-
Client heruntergeladen und in dem XJustiz-Viewer aufgerufen werden.

Zum Download aus dem beA mussen folgende Schritte ausgefihrt werden:

- Anlegen eines neuen Ordners fur die elektronische Akte unter Windows (z.B. auf
dem Desktop oder dem in der Kanzlei dafur definierten Speicherpfad)

Ansicht
Sortieren nach
Aktualisieren

Einfligen

Verknupfung einflgen

Neu Ordner

B3 Anzeigeeinstellungen @ Verknipfung

& Anpassen ﬂ Microsoft Access Datenbank
[#] Bitmapbild
[#=] Kontakt
@] Microsoft Word-Dokument
ﬂ} Microsoft PowerPoint-Prasentation
J Textdokument
Ef Microsoft Excel-Arbeitsblatt
¢ ZIP-komprimierter Ordner

Abbildung 4 - Neuen Ordner anlegen

- Aufruf eines Internetbrowsers und Anmeldung am beA-Client (https://www.bea-
brak.de/beal)

Start
beA Postfach

Bitte melden Sie sich an.

Abbildung 5 - Anmeldeseite des beA
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- Identifizierung der Nachrichten, die eine elektronische Akte enthalten, im Postein-

gang des beA-Clients; oftmals wird eine Akte in mehreren Teilen, d.h. auch in meh-
reren Nachrichten verschickt, da Nachrichten im beA gréRenbeschrankt sind

7
[N beA

BUNDESRECHTSANWALTSKAMMER

0 EEE——

= Aktualisieren & Erselen

» & Posteingang
= Entwurie
X Postausgang 1 Filter
» A Gesendet

[] Absender

@ Papierkorb

[ somaigericht Leipzig
Sozialgericht Leipzig

W Eicten. v [ Verschisten

[O omner. v [E sonstige Funkionen v

Az. Empfangar Az. Sender Betreff 1 eEB = Erhalter
21.07.20:
2107.20
210720

Abbildung 6 - Posteingang im beA-Client (im Beispiel eine Akte in zwei Nachrichten)

Auswahlen der Nachrichten mit der Akte im Posteingang und Exportieren Uber die
Schaltflache "Exportieren" im beA-Client (siehe Abb. 6); im Speicherdialog Auswahl
des im ersten Schritt neu angelegten Ordners und Klick auf "Speichern". Wenn die
Akte in mehreren Teilen bzw. mehreren Nachrichten versandt wurde, sollten am
Ende auch ZIP-Dateien in gleicher Anzahl vorliegen (ggf. einzeln exportieren).

88 | & umauhsesheskdalheaimaseanseisuwAds vhiml
i
- T > Dieser PC » Desktop » testakte
Organisieren = Neuer Ordner
ot A Name Anderungsdatu

Wei
Wei
@ Nextcloud
9 Dieser PC
B 3D-Objekte
=) Bilder
[ Desktop
4| Dokumente
& Downloads
D Musik
W Videos
Dateigame: | Nachrichts 741220.2p
Dateityp: | ZIP Date (".zip)

# Ordner ausblenden

Gesendet: 28012021 09:12

o & opomeen | W s

ichrichtentyp: Aligerr

Speichem Abbrechen

wrmusgewanme remerment Wird exportiert
Bitte warten!

Abbildung 7 - Auswahl des Speicherpfads beim Exportieren (hier ausgewdhlt: Desktop/testakte)

- Im Ergebnis wird in dem ausgewahlten Ordner die Akte in einer (signierten) ZIP-

Datei oder in mehreren (signierten) ZIP-Dateien gespeichert (siehe Abb. 8).
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(e 7| Extrahieren estakte
Start Freigeben Ansicht Tools for komprimierte Grdner
1+ » Testakte
o~ L
fl MName Anderungsdatum Tvp Grofe
s Schnellzugriff
T (@ Machrichts1 741880.zip 28.01.2021 10:23 zip Archive 5,195 KB
=] Dokumente =
|j Machricht61741880.zip.p7s 281 23 "PKCS #7"-Signatur 2KB
¥ Downloads # (& Nachricht61742157 zip 2% zip Archive 31,545 KB

=] Bilder * [ Machricht61742157 zip.pTs

021 10:26

"PKCS =7"-Signatur

2KE
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Abbildung 8 - Ordnerinhalt nach Export aus beA (im Beispiel eine Akte, die mittels zweier Nachrichten geschickt wurde)

- Die ZIP-Dateien kdnnen manuell Gber ein geeignetes Tools zum Entpacken (z.B. 7-
,721900.exe”, uber

Zip; Download einer entsprechenden Anwendung, z.B.

https://www.7-zip.de/download.html#) und Auswahl des neu angelegten Ordners als

Speicherort entpackt werden.

Der XJustiz-Viewer bietet jedoch seit der im Juli 2021 veroéffentlichten Version
eine Funktion zum automatischen Entpacken der aus dem beA exportierten
ZIP-Dateien. Dazu muss der XJustiz-Viewer aufgerufen werden und die Schaltfla-
che "ZIP Dateien" angeklickt werden.

POF-Viewer Kommentar

AEE

Interaktives Formular

==
[=1I=1

6] EE Q

¥Justiz| ZIP Dateien | Dokument PDOF aufrufen Gesamt-POF OCR auf
Erzeugen Akte

affren Drucken

Drucken

PDF

Layout Schiiefien

L

Abbildung 9 - Schaltflidche "ZIP Dateien"

- AnschlieBend Ordner mit den aus dem beA exportierten ZIP-Dateien aufrufen und
alle ZIP-Dateien mit Linksklick bei gedruckter Shift- bzw. Umschalttaste anklicken;
danach Schaltflache "Offnen" anklicken (Abb. 10).
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Offnen =
« v » DieserPC » Desktop » Beiakten » Beiakte 0404-20 v | D 0 "Beiakte 0404-20" durchsuch...
Organisieren « Meuwer Ordner S | o

[l Desktop . MName ' Anderungsdatum Typ GroBe

¥ Downloads # é. Nachricht 87419697 2107.2021 11:52 ZP-komprimierte.,  5.653KB

= Dokumente £ Machricht 87420032 2071 11:52 ZIP-komprimierte. . 31,223 KB

= Bilder +

Ber
Dot
Wei
Wei
@ Onelrive
X3 Dieser PC

"} 3D-Objekte

=] Bilder

[ Desktop

TEH i

Dateiname: |"I\Iachricht_3?420[)32" "Machricht_87419657" ~| | ZIP-Dateien >

Abbildung 10 - Auswahl der ZIP-Dateien (Linksklick bei gedriickter Shift-Taste)

In dem Ordner, in dem sich die ZIP-Dateien befinden, wird anschliel3end ein neuer
Ordner mit der entpackten Akte angelegt, der eine Datei "xjustiz_akte.xml" enthalt,
uber die die Akte spater gedffnet werden kann.

| [ || = | Beiakte 0404-20 - L
m Start Freigeben Ansicht
= oty / tii=hd = P All ahl
ffr\ EES _! L & Verschieben nach = X Laschen = i i\/J iy [ Ates auswatiten
= L W bl b= Michts auswahlen
An Schnellzugriff Kopieren Einfogen _ [ Kopieren nach - =N Umbenennen  Meuer Eigenschaften =
anheften ] 2. Ordner - & [ Auswahi umkehren
Zwischenablage Organisieren Meu Offnen Auswahlen
&« 5 v 4 » Beiakten » Beiakte 0404-20 N ] O "Beiakte 0404-20" durchsuchen
- o
) Name Anderungsdatum Typ GroBe

3 Schnellzugriff

. 2Be5b07b-fb32-4f04-81d9-adaddeldfaf2 Dateiordner
[ Desktop "

x 7 ZIP-komprimierte., 5.653 KB
‘!’ Benemoach 2 Nachricht_ 87419657 zip "PKCS 27"-Signatur 2k8
[=| Dokumente ¥ Nachricht 87420032 ZIP- komprimierte.. 31.223 kB
[&=] Bilder 2 Nachricht 87420032 zip 210 {11:52 "DKCS £7"-Signatur 2KB

Abbildun-é 11 - Ordner mit der Akte nach Entpacken der ZIP-Dateien (hier: "28e5b07b-fb ...")

5. Anzeige XJustiz-konformer Akten mit dem XJustiz-Viewer

Zum Offnen einer Akte Uber den XJustiz-Viewer muss nach dem Start der Anwendung
die Schaltflache "XJustiz 6ffnen" angeklickt und danach die Datei "xjustiz_akte.xml" in
dem betreffenden Ordner ausgewahlt werden.
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POF-Viewer Kommentar Interaktives Formular

2 B =B @B B Eo

¥Justiz |ZIP Dateien  Dokument  PDF sufrufen Gesamt-PDF OCR auf  Layout Schiiefien
Drucken erzeugen Akte v

Drucken PDF

Abbildung 12 - Schaltfliéche zum Offnen der Akte im Xlustiz-Viewer

Die Benutzerfihrung des XJustiz-Viewers ist weitgehend selbsterklarend. Die Anwen-
dung verflgt Uber eine Menuzeile mit vier Menus (eAkte, PDF-Viewer, Kommentar,
Interaktives Formular), wobei das letzte Menl keine Bedeutung hat.

Durch die Anwahl eines Menus wird jeweils ein Menliband mit Schaltflachen ange-
zeigt. Die eigentliche Akte wird in einer tabellarischen Struktur im linken Bildschirmbe-
reich angezeigt. Der Inhalt von Dokumenten erscheint im rechten Bildschirmbereich.

Xjustizviewer (Version: 1.3.0.1)

PDF-Viewer Kommentar Interaktives Formular

);J%s:rzl ZIF Dateien D[;,nhjglceTt PDF aufrufen G:rsmarnutg-glF Dﬁt:uf Lay‘?ut Schiliefien Menuband Dokumentanzeige
Drucken FOF
|An:eigen5mei1d ‘Aktenz&imeniﬂued:send iTvD iLﬁ:HJI MNummer Im |'v'-:'eut2res Or ; '
» | B Alg 4871fa 075D261380 | 018 ES 0 Iﬂ] .
Dokumente | @ kg R
sl «|\egp Dokumente Paf Datsi | §
|~ | 1 lB-‘lIl—EDT .VErhag | Andere/Sons .Ed5b3f3f-cﬂ)549d7-bfb3-2bdﬁt533 z E Ant[‘ag auf E A_rb;its}osengel
2 2019-05-31T... |Bescheinigung/M... | AnderefSons... 6f3a5a52-1607-4d33-b7bb-44a4633...
3 | 2019-05-31T.. .AU Bescheinigung | Andere/Sons... .?25248db—59&c—4416-95&?—9&634&&..
4 [ 2015-06-13T ... .AU Bescheinigung | Andere/Sons... .f089c849-bb2c—433e-80c0—f3974c36... D Arbe.itSIOSenQEId bell Teilnal
5 | 2019-06-27T. .AU Bescheinigung [ Andere/Sons... | 5f003a2e-29c0-42bf-80fc-b07d2dcD.... an einer berufl. Weiterbildur
3 (4 Antrag Andere/Sons... .9b151c34—elcf40d682d—ME4e5...
7 2019-07-15T... | Fragebogen Andere/Sons...  c2435f17-7b59-4f4f-afac-630d47:8... Dienststeile Agentur fiir Arbeil
2 2015-07-15T.. .Fragebogen | Andere/Sons. . | 124e55d7-a59f-4426-816fc691851..

Abbildung 13 - Gesamtansicht des XJustiz-Viewers
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a) Grundlegendes zur Anzeige von XJustiz-Akten

Strukturelemente konnen durch Betatigung

der "+"- und "_'l-zeiChen an- und Zugeklappt 4 : 1 AGH 532f1e07-7b51-4b80-9873-57655cacadc31
werden.
Die Spaltenbreite kann wie bei MS-Excel A B s
eingestellt werden (Fuhren des Mauszei- Toag]

2018-08-30T22:... Antrag Andere/Sonstige  63e

gers im Spaltenkopfbereich auf die Trennli-
nie zwischen zwei Spalten, mit gedruckter
Maustaste Spaltenbreite einstellen).

2018-08-31709. Berechnungsprotokoll Sonstige ff614

2019-07-01T20:... Bescheinigung/Nach.
2019-07-01T20:... Nebenkosten
2019-07-15T21:... Antrag

2019-07-15T21

2020-01-27T20

2020-05-06T22

© ® NN OV E W N -

2020-05-06T22:... Nebenl stige 33

5 BWZ 07/20-06/21 62742230-6e76-4c8

Abbildung 14 - "+" und "-"-Zeichen zum Auf- und
Zuklappen von Strukturelementen der Akte

Auf jeder Strukturebene einer Akte kdnnen sowohl Lfd Nr
Dokumente wie auch Teilakten (d.h. auch Unter- » | B 1 AGT 5321

teilakten etc.) vorhanden sein. Durch Klick auf die Doketts Tellkten | —
entsprechender Reiter kdnnen die jeweiligen Do- il e s
kumente oder Teilakten angezeigt werden.

H 1 BWZ 01/18+

Abbildung 15 - Reiter Dokumente und

Teilakten
Zur besseren Ubersicht sollten bei gro- [ Anzeigename | 1d [ Aktenzeichen | Ruecksend... | Typ
Reren Akten zunachst alle Teilakten b |[E-E e e ARG s

Dokumente | Teilakten

zugeklappt werden.

0 [Lfdr 4. | Anzeigename 1d
b 1 BWZ 12/17-05/18 9b503e
2 BWZ 08/18-11/18 75e 1df]
3 BdU e21csb
4 Schulgeld 29f011c]

Abbildung 16 - Akte mit vier "zugeklappten" Teilakten
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Beim ersten Aufruf der Akte erscheinen
die Dokumente so sortiert, dass das al-
teste Dokument bzw. das Dokument

mit niedrigsten laufenden Nummer

(in der Regel "1") am Anfang steht.

Die Sortierreihenfolge kann durch Klick
auf das Dreieck im Spaltenkopf umgekehrt
werden (Anm.: In alteren Versionen des
Viewers erschienen die Dokumente

beim ersten Aufruf der Akte unsortiert).
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29 2018-01-05...
28 2018-01-05...
27 | 2018-01-05..
2% 2018-01-05...

2018-01-09...
2018-01-09...

Freistaat

SACHSEN

Anzeigename Typ

Prifung Andere
Berechnunasprotokal Andere
Berechnungsprotokoll Anderd
Berechnungsprotokoll Anderd
Bescheinigung/Machweis = Ander
Anlagen Andery

Bescheinigung Machweis = Anderd

Abbildung 17 - Umkehren der Sortier-

reihenfolge

Bei texterkannten Dokumenten konnen Texte in die Zwischenablage kopiert werden.
Bei nicht texterkannten Dokumente kdnnen Bildausschnitte kopiert werden.

Erstattungszeitraum: 1. Oktober 2017 - 31. Oktober 2017

I-[_:‘r] Erstattungszeitraum: 1. Juli 2017 - 31. Juli 2017
735 Regelbedarf Sozialgeld 37,58 Euro
Bedarfe fiir Unterkunft und Heizung 15,62 Euro
@ Summe Zeitraum: 53,20 Euro
Erstattungszeitraum: 1. August 2017 - 31. August 2017
Regelbedarf Sozialgeld 37,58 Euro
Bedarfe fur Unterkunft und Heizung 15,62 Euro
Summe Zeitraum: 53,20 Euro
,7_ . Erstattungszeitraum: 1. September 2017 - 30. September 2017
& Regelbedarf Sozialgeld 37,58 Euro
= Bedarfe fiir Unterkunft und Heizung 15,62 Euro
— ‘Summe Zeitraum: 53,20 Eurd|
2.
-
0.

o

Blubigung &

keinen Anspruch auf Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhalts nach dem SGEB Il

hat

Erstattungszeitraum: 1. Juli 2017 - 31. Juli 2017

Regelbedarf Sozialgeld 37,58 Euro

Bedarfe fur Unterkunft und Heizung 15.62 Eure

Summe Zeitraum: 53,20 Euro

Erstattunaszeitraum: 1. August 2017 - 31, August 2017

Abbildung 18 - Kopierter Text aus einem Dokument der Akte

Verfligungen und Vermerke werden wie Dokumente angezeigt, obwohl sie im IT-Sys-
tem der Behdrde nur sog. ,Metadaten® sind; daher haben sie die gleiche Nummer wie

das Bezugsdokument und kein Datum.

Dokumente | Teilakten

® | Lfd Nr . Anzeigename Id
. = 1.. BWZ 01/18-12/18 . 00f7dae3-bbe4-441c
&3] 2| BWZ 07/19-06/20 cdf38dbe-0389-4026
’ =] 3| BWZ 12/15-11/16 b1098942-8456-45cd
Dokumente
H | Lfd Nr . Eingang Anzeigename TYp Verfligungen:

Kommunikation mit ... | Andere/Son
15 2017-02-28T10..§ Kassenanordnung Andere/Son

b 15 Kassenanordnung Andere/5on

1. Sachlich und rechnerisch richtig

Genehmigung AL

i 28.02.2017 10:21:30]

2. Fall angeordnet
Arbeitsliste erledigt

,28.02.2017 15:39:24]

Abbildung 19 - Beispiel einer Verfiigung zu einer
Kassenanordnung

Seite 12



SOZIALGERICHT Freistaat
LEIPZIG SACHSEN
Die Dokumente eines Akten- 56 2014-07-18T21:...| Bescheinigung/ Nach... | Andere/Sonstige | Oded2a06-;
Segments Sind nummeriert_ 57 2014-07-18T21:... Bescheinigung/ Nach... Andere/Sonstige 372b2a93-¢
58 2014-07-18T21:... Berechtigter Andere/Sonstige | b2744a28-(

Wenn die Nummerierung LU-

. t... Kassenanordnung Andere/Sonstige | 8d190fcl-7]
Cken anweISt’ Wurden DOkU- .. Bescheid Andere/Sonstige | 9afc298c-bl
mente niCht mitl:lbersandt (ZB ... Berechtigter Andere/Sonstige  7e741dd5-0

in Kindergeldakten zur Wah_ 85 2015-09-17T20:...| Erklarung zu den Ver... Andere/Sonstige 7ccdde9e-6

d St h . . a1 2015-12-17T20:... Bescheinigung/ Nach... | Andere/Sonstige d2467103-4
rung es euerge elmnISSGS) 92 2015-12-17T20:... Erkldrung Andere/Sonstige | 048eba34-§

a5 2015-12-17720:... Erklarung Kind ohne ... = Andere/Sonstige 333b79da-4

Abbildung 20 - Aktensegmente mit Liicke (siehe Pfeil)

Die Datumsangabe in der Spalte ,Eingang”® ist das Veraktungsdatum der Behorde
(nicht der tatsachliche Eingang). Bei verzogerter Veraktung in der Sachbearbeitung
kann es z.B. vorkommen, dass das Datum eines Bescheids nicht dem "Eingangs-"
bzw. Veraktungsdatum entspricht oder am Anfang einer (Teil-) Akte mehrere Doku-
mente unterschiedlichen Datums das gleiche Veraktungsdatum aufweisen.

Seite 13



SOZIALGERICHT
DRESDEN

Freistaat

SACHSEN

In allen Spalten des eAkten-Viewers

konnen die vorhandenen Werte gefiltert
werden. Dazu muss die Maus auf den
jeweiligen Spaltenkopf gefihrt werden
und dann das Filtersymbol angeklickt

werden.

So konnen z.B. schnell alle Bescheide

eines Aktensegments herausgefiltert
werden.

Auch die Spalte "Lfd Nr" kann mittels
der Filterfunktion zur Eingrenzung
der Ansicht genutzt werden (hier
durch Nutzung der Schieberegler).

Abbildung 21 - A

Anzeigename d Aktenzeichen
1 BWZ 01/18-12/18 00f7dae3-bb64-441c-9984-0cbc... ‘
3 Anzeigename Yt Pdf Datel
7-15T21... Entgeltbescheinigun “Werte  Textfilter 411ef1
1-23T720... Entgeltbescheinigun, f74d854:
1-20723... Bescheid P 1476748
[4-29T08... Kommunikation mit (Alle) [~] 17c8a2
0-08T21... Bescheinigung/Nach Anhorung 5fbc299
1-21T20... Bescheinigung/Nach Aniagen 130b7bat
1-18T11... Ber: kg St 36e2bd7
Berechnungsprotokc :::;m d - 36e2bd7s
1-22723... | Bescheid 8escheinigung/Nachweeis 153900
1-23T13... Bescheid Ein-/Widerspruch 2378cd7!
0-08T21... mit “1 lsafcse
[4-23T11... Bescheid «eb0f8cs:
2-11721... Ein-/Widerspruch | | Fiter Loschen SchiieBen | bstes12
1-06T01... Kommunikation mit ... Andere/Sonstige 9273e2c0-efef-49a5-ada5-8c385e28d!

uswabhl der Filterfunktion

Eingang An LB [ bt st I
2019-01-29T23:... Bescheid Morte S Tedfliay
2019-01-22T23:... | Bescheid 63
2019-01-23T13:... | Bescheid ‘Geben Sie den zu suchenden Text ein... P‘ 6=
2020-04-23T11:... Bescheid (=] (alle) [+ -8
2018-11-21T20:... | Bescheid L] Anhtrung -0
2018-01-18T20:... | Bescheid E in‘tage”

T ntra
2018-02-13T23:... Bescheid F Eemcimﬂgspmmn” ~6:
2018-09-03T00:... Bescheid E Bescheid
2018-11-21T20:..._Bescheid D Bescheinigung/Nachweis -3
2020-04-23T10:... | Bescheid [ ein-/widerspruch .
2020-01-28T23:... | Bescheid [l eataatthoceh L]
2018-08-23T23:... Bescheid -
2019-01-22T23:... Bescheid | Fier Loschen | | schlieBen ‘ -
ZUIS’UI’ZTZE:....HESChEId Andere/Sonstige f263§198*9ﬂ70—4f}’b—b96‘7*d

Abbildung 22 - Filterfunktion mit Auswahl aller Bescheide

‘ Lfd Nr |Aﬂze|gename | 1d |Al
= 1 AGH 5df37de6-e236-4814-b62a-0dbcf109893b1 o
Dokumente | Telakien |
@ | Lfd Nr ‘ Anzeigename ‘ 1d |Aktenz
» B 1 01/19-06/19 9d727c67-e64c-4al3-bfoz-...
Dokumente ‘
# [1f.. « Tlennana [ anzeinename [ run [t Detei
3 Werte  Numerischer Filter s...| 04103004-2ad7-47de-b4
5 s... | c4f8265e-3350-4188-ae6
v 9 | Vvon3 |8is 2 | ls.. bisafes7a75-4779-b54
30 s... | 6a3cd16b-82cf-4e04-933
31 =I = s... | 69e2bc2c-678a-42cf-8b2:
33 S....f97l:6375>6fﬁ3*481|]'h44
34 S... | acffde75-da4b-4c56-a101)
34 .. | acffde?5-da4b-4c56-a101)
35 .50693d4d*97444ba&b
36 S... | 0a235c6b-6197-4a71-hal)|
37 s... | 0d4f47fc-248a-465a-8a6!
39 S... | 54e7c520-b046-478d-806)
| Filter Léschen | Schliefen
»* E; [Lid :* lin ("Antrag', 'Bescheid’, 'Ein-/..

Abbildung 23 - Filtern nach Dokumentnummern
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Die Aufteilung zwischen dem tabellarischen Bereich und dem Ansichtsbereich fur die
Dokumente lasst sich verstellen. Der Mauszeiger wandelt sich in einen Doppelpfeil,
wenn dieser auf den Ubergang zwischen den beiden Bereichen gefiihrt wird. Mit ge-
drickter Maustaste kann dann die Anzeigegrolie der Bereiche umgestellt werden.

Andere/sonsige

Bu-Betes winy. datev.de/lohn-id _ NHvIM-oLwgF-IuVqR-J6VVd-pPsxi
Lobat Bermcrng [Eabet 2 Wemge? | Fallr? [Prozstals | 314 svced] Betag
“C " 001 Aunilesichn (sed) std 8,00 8,84 LP T 70,72

Bh3432-4004-433-2528-6bb,
813 432-4804-4d33-2529-60k.

Steusr/Sealalversichenung

Abbildung 24 - Verstellen der Bildschirmaufteilung

b) Das Menii "eAkte"

PDF-\iewer Kommentar Interaktives Formular

= S B B B 2 EQ

%Justiz ZIF Dateien Dokument PDF sufrufen Gesamt-PDF OCR auf  Layout Schiiefien
affnen Drucken ErzZeugen Akte bt
Drucken POF
[T o -
Abbildung 25 — Das Menii "eAkte"

Mittels der Schaltflache "XJustiz 6ffnen" kann eine neue Akte gedffnet werden (siehe
oben).

Die Funktion der Schaltflache "ZIP Dateien" ist bereits unter Nr. 4 beschrieben worden.

Die Schaltflache "Dokument drucken" bewirkt den Druck des ausgewahlten Doku-
ments auf dem eingestellten Standarddrucker ohne vorherigen Druckdialog.
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Die Schaltflache "PDF aufrufen" ermdglicht den Aufruf des ausgewahlten Dokuments
in dem voreingestellten PDF-Viewer (z.B. Adobe Acrobat Reader).

SOZIALGERICHT
DRESDEN

Besonders wichtig ist die Schaltflache "Gesamt-PDF erzeugen". Hierdurch werden alle
aufgeklappten und ausgewahlten Segmente (Teilakten) der Akte — bei vorheriger Fil-
terung von Dokumenten auch nur die gefilterten Dokumente — in ein Gesamt-PDF-
Dokument Uberfuhrt und dieses wird im voreingestellten PDF-Viewer getffnet. Nur
durch diese Funktion kann eine sog. Bandansicht (zum "Durchscrollen" durch die Akte
bzw. durch die ausgewahlten Dokumente) erzeugt sowie eine Suche von Begriffen in
der gesamten Akte (oder in den ausgewahlten Dokumenten) ermdglicht werden.

Datel Bearbeten Anzege Fenster fife

Start  Werkzeuge 1.£G_14_18 gesamt.. X )
= Neue Annotationen werden z.T. F
w B B Q Klick auf Lupe = ® o nicht in den Viewer iibernommen! ©
——— Durchsuchendes -~ 7 » & @ 4-
y ges. Aktensegments - oo oo o A :
@ Lesezeichen b 4 Ll - 2 Q L T
R g R e A o e it i Scrollen durch das £
@ becherigng/ Nachs 8 SRIRRETATSELS gesamte Aktensegment 1 < g i
& Gegenstand des Resisbebelsvertahrens. Derl_ : e ' 5 4)
b obeamitteln oo m tanDieLa F A spruchs betr: lsne e : .
Klick auf 2 i Slebeqllmme‘w!du‘lages an den I\nelldecsweclbelﬂﬂnweg&mmmmm bt Zusencing dutch emﬂ Ere ke b
- 5 T facheTETEIDOE T CTRTe g T T OeT OMen Tag nach Aulgabe zur
N .Fahnchen*= ¢ ﬁﬁ;ﬁim;’iéﬁ.ﬁi‘!”m:;‘?;ﬂ i‘:”é"i’ii:i"‘?.’.?&"ﬁé‘;‘“’“""“"“ vk s o Ao lh
| Anzeige der : der Zustellung.
[ Lesezeichen :
I (Dokumenten- : © estivhott s
v bezeichnung L Dies ist noch elne Notiz!
[ und -nummer) @
f_] Erstellung
2014-C 213 Bitte beachten Sie " ' * = Bandansicht a"er
it beundichen G Anzelge der Annotatlonen Annotationen (Rechtsklick

Ihre Famiienkasse

auf Annotation, Linksklick

2 : auf ,Kommentaran-
~ Dieses Schiethen wurde maschinel erstellt und tragt deshalb keine Unterschiift. A "
v [ Bescheid wendung einblenden®)

[l Dokument Nr: 60

Anlage{n}

Abbildung 26 - beispielhafte Ansicht einer Gesamt-PDF-Datei im Adobe Acrobat Reader

Mit der Schaltflache "OCR auf Akte" soll eine Texterkennung bei Dokumentenermdég-
licht werden, die ohne Texterkennung eingescannt wurden; die Funktion ist derzeit
noch fehleranféllig, beeintrachtigt die Anwendung im Ubrigen aber nicht.

Die Schaltflache "Layout" hat keine wesentliche Bedeutung.

Mittels der Schaltflache "Schlie3en" wird die Anwendung beendet.
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c) Das Menu "PDF-Viewer"

18- ehkte PDF-Viewer Kommentar Interaktives Formular
= I O ' ' Q @ Q
Drucken Finden Vorherige MNachste van 4 Verkleinern WergroBern Zoom

Abbildung 27 - das Menii "PDF-Viewer"

Die Schaltflache "Drucken" 6ffnet einen Dialog zum Ausdruck des ausgewahlten Do-
kuments.

Mittels der Schaltflache "Finden" kann (nur) das ausgewahlte Dokument durchsucht
werden (zum Durchsuchen der Akte bietet sich die Funktion "Gesamt-PDF erzeugen"
an, siehe oben).

Die mit Pfeilen versehenden Schaltflachen ermdglichen ein Blattern (nur) im ausge-
wahlten Dokument.

Die mit Lupen versehenen Schaltflachen ermdglichen ein Vergréfiern und Verkleinern
der Dokumentansicht.

Wichtig ist die Schaltflache "Zoom". Hier sollte regelmalig auf die Option "Breite an-

passen" umgestellt werden (jedes Dokument wird dann in der optimalen Breite ange-
zeigt).

d) Das Menu "Kommentar"

=8 efkie PDF-Viewer Kommentar Interaktives Formular
. ab
Das Menu "Kommentar" erlaubt * '5' U
das Anbringen von Markierungen Hervorheben Durchstreichen Unterstreichen MNotiz
r 4 v hinzufiigen *

und (seit der im Marz 2021 gelieferten  appiidung 25 - Das Menii "Kommentar”
Version auch) Notizen.

Wichtig: Die iber das Menli "Kommentar" angebrachten Annotationen sind Anderun-
gen des betreffenden PDF-Dokuments. Sie mussen also ggf. gespeichert werden. Der
Viewer speichert teils automatisch, fragt zuweilen aber auch nach dem Verlassen ei-
nes Dokuments, ob Anderungen gespeichert werden sollen. Das Bearbeiten einer
nicht gespeicherten Notiz kann noch eine unbeabsichtigte Fehlermeldung auslésen.
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- eAkte PDF-Viewer Kommenta

Verschiedene Stiftfarben stehen zur

Verfiigung. aby S U
‘ HeNo:heben Durchsireichen Untersireichen
Der Markiermodus kann durch Klicken
auf die betreffende Schaltflache aktiviert
und deaktiviert werden. Bei aktiviertem .
Markiermodus ist die Schaltflache blau
hinterlegt (eine Markierung zum Kopieren
in die Zwischenablage ist dann nicht
moglich).

Farbe

A

(j//

Deckfahigkeit

Abbildung 29 - verschiedene Stiftfarben;
Schaltfldche "Hervorheben" ist hinterlegt
(also ist der Markiermodus aktiviert)

Durch Rechtsklick auf eine Markierung erscheint ein Kontextmenu. Dadurch kann
eine Markierung geldscht werden oder es kdnnen die Eigenschaften der Kommentie-
rung bearbeitet werden; sie kann z.B. mit einem Kommentar versehen werden.

Der Kommentar erscheint im Ansichtsbereich fur das Dokument, wenn der Mauszei-
ger auf die Markierung gefuhrt wird.
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J—
co0zce06-3| DOretelung Rechtsbehelfsbelehrung:
~Ge 2 255: 209 0 Dieser Bescheid kann mt dem Einsp werden. En E st jedoch
i = scheid einen Verwaltungsakt andert oder ersetzt, gegen den ein zutassqor Einspruch oder (nach eine
s eine Klage, odov Nichtz I ist In diesem Fall wird d
34| Kaomammoccoung | oo - :bkl i E ist boc de! Famhenkasse Sachson sch t
ron erkla Die g o T
01 Bescheid Typ: = M
18:... Bescheid 5 o -
21:.. Erdiscung Pos(msbowm essstoenn dessdef"
215 eacheiigung/ 1y /emeln Hung z"s(e'ungode: durch E mit R oder gegen ist Tag dd
21:... Beschainigung/ N3 Astor: e.stinshoft_sgl
21:... Berechtigter
13:... Kossananordnung| SeUef: Henvorgehoden
[ Seacheud Gedndert: 11.09.2020 12:57:44 +02:00
20:... Berachtigter
20:... Eridsrung 2u den\ Erzewgt: 11.09.2020 12:57:44 +02:00
20:... Bescheinigung/ Na
i kst Komenentar: Dies 192 eine Nobz!
20:... Eridsrung Kind obe
13 Akzervermenk/-ved
13:.. Kassenanordoung
13:... Bascheid
0= Seraditighee Als Standard festiegen E} Abbrechen Bitte b Sie die b und Erlél gen zum Bescheid
20:... Erkdsrung 2u den \
07:... Schreiben Andere/Sonstige  cdaftA1d-06a0-4541-bBca- 237 1108F06_ Mit freundlichen GruBen

Abbildung 30 — Einfligen eines Kommentars nach Markierung einer Textstelle

Durch Aktivieren der Schaltflache

"Notiz hinzufiigen" und Klick auf Korvertar

den Dokumentenbereich kdnnen U '[;j
Notizen angebracht werden. Diese PP e
erscheinen im Dokument als o o

Sprechblasen. :
|8 Ko

Das Verschiebung von Notizen H B . -
ist mit gedruckter Maustaste

moglich ("drag and drop"). Der .
Viewer merkt sich die neue i Schuibes
Position der Notiz. e

Die Schillerin

Notizen kénnen ferner (wie andere |
Markierungen) durch Aufruf des Di-

alogs "Eigenschaften" mittels des Abbildung 31 - Dokument mit angebrachter Notiz
Kontextmenus (Rechtsklick auf No-

tizsymbols) bearbeitet werden.
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Durch Anklicken des Sprech- —
. | T Kommentare <
blasensymbols zwischen den v
. . Y 2/2~ |Kommen

Anzeigebereichen und das i @ v Seite: 1 ' 07
Aufklappen der Seitenansicht .. = stinshoff_sgl [ |
kénnen alle angebrachten ol el =
Notizen angezeigt und bear- 2 ' -
beitet werden. estinshoff_sgl [

D-4795-af ... 11:54

jd-4112-8... Test -

Abbildung 32 - Anzeige der Notizspalte (die Pfeile markieren die anzukli-
ckenden Schaltelemente)
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