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Die nachfolgende Handreichung enthalt Hinweise zur Installation und Nutzung des
XJustiz-Viewers fur elektronische Verwaltungsakten. Sie berlcksichtigt die Neuerun-
gen, die sich mit der im Juli 2021 verdffentlichten Version des Viewers ergeben haben.

1. XJustiz-konforme Verwaltungsakten

Die Jobcenter, die als gemeinsame Einrichtung bestehen (d.h. ohne Jobcenter der
Optionskommunen), die Arbeitsagenturen und die Familienkassen ubersenden den
Gerichten der sachsischen Sozialgerichtsbarkeit im Zuge der Umsetzung des Projekts
E-Justiz BA seit September 2020 ihre Verwaltungsakten nur noch in elektronischer
Form, soweit sie in der Behdrde elektronisch gefuhrt werden (je nach Dienststelle ab
Mitte 2016 bis Mitte 2017). Die bisherige Praxis, Ausdrucke von Aktensegmenten einer
elektronischen Akte an die Gerichte zu Ubersenden, ist daher ausgelaufen.

Diese elektronischen Verwaltungsakten werden den Gerichten nicht als gro3e PDF-
Dateien ubersandt, sondern als sog. strukturierte Schriftgutobjekte, die der in der Be-
hérde vorgehaltenen elektronischen Akte entsprechen, jedoch in ein fur alle Justiz-
dienststellen maschinenlesbares Austauschformat (XJustiz) Gbertragen wurden. Tech-
nisch besteht die Akte aus PDF-Dateien, die die einzelnen Dokumente der Akte repra-
sentieren, sowie einer XML-Datei, in der die Eigenschaften der Dokumente (u.a. An-
zeigename, Datum der Veraktung) sowie die Aktenstruktur (ggf. mehrere verschach-
telte Aktensegmente, Bezeichnung der Aktensegmente, Zuordnung der einzelnen Do-
kumente zu den Aktensegmenten und Reihenfolge) beschrieben werden.

Gerichtsintern werden die vorgenannten elektronischen Akten im Regelfall nicht mehr
ausgedruckt. Vielmehr verfligen die Richterinnen und Richter Uber eine besondere
Software (XJustiz-Viewer), die das strukturierte Schriftgutobjekt visualisiert und die Er-
schlielung ermdglicht (siehe Abb. 1).

18- eAkte PDF-Viewer Kommentar Interaktives Formular

B @ B B EFo

Dokument  PDF aufrufen Gesamt-PDF  Aktenviewer Layout SchlieBen
Drucken erzeugen v

Drucken FDF
Lfd Nr Anzeigename d Aktenzeichen @ L Bewilligung (B)/
» B 1 AGH 46532d8d-07a8-48a6-bdd1-09e60b62217a1 07502//0023735 Zeitraum Anderung (A) Leis
Dokumente | Teilakten @ vom
Lfd Nr Anzeigename Id Aktenzeichen =
1/07/17-12/17 d0bb2932-19e0-4d9c-879c... & 2183313 ST012019/6) Regelbedart
2| 01/19-06/19 1b174dda-1aaf-433d-b22e... g;ggggj‘g 31.01.2019 (B) Regelbedarf
3/ 07/19-12/19 5fb7fhae-5a41-455b-9387... 01:03i2019 -
=] 4 01/18-06/18 7cazh24b-e7c3-4545-8b9... 31.03.2019 31.01.2019 (B) Regelbedarf
Dokumente 01.04.2019 - Regelbedarf -
& | Lfd Nr Eingang 8 Typ Pdf Datai 30.04.2019 31.01.2019 (B) M
KdU- Miete/Ei
1 2017-11-08...  Kommunikation ... | Andere/Son... 48952cb5-7133-48d3-badb-8affi24bdd2e... |[* PRI
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12 2018-09-12...  Bescheinigung/.. Andere/Son... 95ffelSe-6ccc-4168-815a-69401023430d_ .. ;:;f‘::“sr‘:'"‘i'fg'am‘"”maﬂ” 2’:;2;‘::;"“
4 2017-12-06... | Berechnungspro... Andere/Son... 437ef39f-e0c8-476b-b5aa-81745ac3b96f ... 04105 Loipzig BIC: MARKDEF1760

Abbildung 1 - Aktenansicht an einem richterlicher Arbeitsplatz iiber den XJustiz-Viewer
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2. Das Angebot des XJustiz-Viewers fur die Anwaltschaft

Soweit eine Rechtsanwaltin oder ein Rechtsanwalt in einem am Sozialgericht Leipzig
anhangigen Rechtsstreit Akteneinsicht in eine elektronische Verwaltungsakte der vor-
stehend beschriebenen Art beantragt, wird diese grundsatzlich auf Grundlage des seit
01.07.2021 geltenden § 120 Abs. 2 Satz 1 SGG so, wie sie das Gericht erhalten hat —
d.h. als strukturiertes Schriftgutobjekt — an das besondere elektronische Anwaltspost-
fach (beA) versandt, das gemaR § 65a Abs. 4 Nr. 2 SGG als sicherer Ubermittlungs-
weg gilt. Bei groBeren Akten kann die Ubersendung aufgrund der GroRenbeschran-
kung im beA durch mehrere Nachrichten erfolgen.

Die meisten Softwarepakete fiur Anwaltskanzleien konnen strukturierte (Justiz-)
Schriftgutobjekte noch nicht anzeigen, auch wenn die entsprechenden technischen
Normen (XJustiz) 6ffentlich bekanntgemacht sind. Der Entwickler der Fachanwendung
der sachsischen Sozialgerichtsbarkeit hat daher einen einfach zu bedienenden und zu
installierenden (XJustiz-) Viewer kostenfrei fur Anwaltskanzleien zur Verfugung stellt,
der Rechtsanwaltinnen und Rechtsanwalten eine vollstandige Darstellung elektroni-
scher Verwaltungsakten, die als strukturiertes Schriftgutobjekt vorliegen, ermaoglicht.
Der Viewer ist hinsichtlich seiner Funktionalitat vergleichbar mit der im Gericht einge-
setzten Software.

Zur Beschaffung des XJustiz-Viewers ist eine E-Mail an info@ervjustiz.de mit dem
Text ... bitten wir um Ubersendung des Downloadlinks flr den XJustiz-Viewer. Es wird
versichert, dass wir den Downloadlink nicht an Dritte weitergeben.” erforderlich (Be-
nennung des Links unter http://ervjustiz.de/viewer-fuer-xjustiz-akten). Der Viewer wird
bundesweit bereits von hunderten Kanzleien erfolgreich genutzt.

Bitte beachten Sie, dass das Sozialgericht Leipzig keine Garantie fur die Verflgbarkeit
und Weiterentwicklung des Viewers ibernehmen oder einen Support anbieten kann.
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3. Download und Installation des XJustiz-Viewers

Mittels des per Mail ibersandten Downloadlinks (siehe Nr. 2) kann die Installationsda-
tei fir den XJustiz-Viewer heruntergeladen werden.

Wichtig: Das Programm erfordert das Betriebssystem Windows. Eine Version fur Mac
OS oder Linux ist leider noch nicht verfugbar.

Zur Installation mussen folgende Schritte ausgefuhrt werden:

- Start der Installationsdatei ("xjustiz.exe") durch Doppellinksklick (es erscheint der
Setup-Assistent).

% Xjustiz Aktenviewer Setup X

Willkommen zu den
Voraussetzungen Setup
Assistent

Bitte warten Sie, bis Setup Assistent bereit ist, Sie durch die
Installation zu fihren.

< Zuriick Weiter >

Abbildung 2 - Begriiffungsdialog des Setup Assistenten

- Den Anweisungen im Setup-Assistenten folgen (ggf. sind Administratorenrechte er-
forderlich) bis der Abschluss der Installation angezeigt wird.

= Kjustiz Aktenviewer Setup X

Der Setup Assistent von
Xjustiz Aktenviewer wird
abgeschlossen.

Klicken Sie auf "Fertigstellen”, um den Setup Assistenten zu
beenden.

< Zurtick Abbrechen
Abbildung 3 - Abschlussdialog des Setup-Assistenten
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4. Ubernahme von XJustiz-konformen Akten aus dem beA

Von den meisten Anwaltsprogrammen werden die Nachrichten aus dem beA, die
strukturierte (Justiz-) Schriftgutobjekte bzw. Akten der vorstehend beschriebenen Art
erhalten, wie jede andere Nachricht importiert, ohne dass die darin enthaltene XML-
Datei interpretiert werden kann. D.h. in der Anwaltssoftware kann die Akte nicht in
brauchbarer Weise angezeigt werden. Die betreffenden Nachrichten mussen also,
nachdem sie in der Anwaltssoftware als Nachrichten mit Akten erkannt wurden, Uber
den beA-Client heruntergeladen und in dem XJustiz-Viewer aufgerufen werden.

Zum Download aus dem beA mussen folgende Schritte ausgefihrt werden:

- Anlegen eines neuen Ordners fur die elektronische Akte unter Windows (z.B. auf
dem Desktop oder dem in der Kanzlei daflir definierten Speicherpfad)

Ansicht
Sortieren nach
Aktualisieren

Einfugen

Verknupfung einfigen

Neu > Ordner

@| Verknupfung

Q Anzeigeeinstellungen

L | Anpassen ﬁ: Microsoft Access Datenbank
[#] Bitmapbild
[#=] Kontakt
E Microsoft Word-Dokument
@ Microsoft PowerPoint-Prasentation
;] Textdokument
t Microsoft Excel-Arbeitsblatt

i ZIP-komprimierter Ordner

Abbildung 4 - Neuen Ordner anlegen

- Aufruf eines Internetbrowsers und Anmeldung am beA-Client (https://www.bea-
brak.de/bea/)

Start
beA Postfach

Bitte melden Sie sich an.

Abbildung 5 - Anmeldeseite des beA
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Identifizierung der Nachrichten, die eine elektronische Akte enthalten, im Postein-
gang des beA-Clients; oftmals wird eine Akte in mehreren Teilen, d.h. auch in meh-
reren Nachrichten verschickt, da Nachrichten im beA gréRenbeschrankt sind

""/"beA ||IIII
N B BUNDESRECHTSANWALTSKAMMER
=
I, €
@ = Aktualisieren & Ersellen [ Markieren als & Exportieren [ Loschen v

» & Posteingang

W cteten .~ [ verschieben [ omner . v [¥) sonstigeFunkionen v

1. Postausgang 1 Filter M

= Entwurie

» 4 Gesendet

[[] Absender Az Empfangd: Az Sender Betreff ! eEB © Erhalter
@ Papierkorb
21.07.20
Sozialgericht Leipzig 21.07.20;
Sozialgericht Leipzig 21.07.20,
— —

Abbildung 6 - Posteingang im beA-Client (im Beispiel eine Akte in zwei Nachrichten)

Auswahlen der Nachrichten mit der Akte im Posteingang und Exportieren Uber die
Schaltflache "Exportieren” im beA-Client (siehe Abb. 6); im Speicherdialog Auswahl
des im ersten Schritt neu angelegten Ordners und Klick auf "Speichern". Wenn die
Akte in mehreren Teilen bzw. mehreren Nachrichten versandt wurde, sollten am
Ende auch ZIP-Dateien in gleicher Anzahl vorliegen (ggf. einzeln exportieren).

Fa -] B unswhas el dalhaslmaceanse disusAsisu vhtol

i
« . » DieserPC > Desktop » testakte v O testakte” durch

Organisieren v Meuer Ordner = @ Q‘, Exportieren ]ﬁ Last

oot A Name Anderungsdatum e Grafe

Wei

@ Nextcloud

B 3D-Objekte
=] Bilder

I Desktop

[ Dokumente
& Downloads ichrichtentyp: Aligem
b Musik
Bl Videos

v
Dateipame: | Nachrichtf1741830.zip ~
Dateityp: | ZIP Datei (*.zip) v

. Ordner ausblenden Speichern Abbrechen

™ wreausgewanmervasrment Wird exportiert
Bitte warten!

Gesendet: 28.01.2021 09:12

Abbildung 7 - Auswahl des Speicherpfads beim Exportieren (hier ausgewdhlt: Desktop/testakte)

Im Ergebnis wird in dem ausgewahlten Ordner die Akte in einer (signierten) ZIP-
Datei oder in mehreren (signierten) ZIP-Dateien gespeichert (siehe Abb. 8).
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' = Extrahieren Testakte
Start Freigeben Ansicht Tools fOr komprimierte Ordner
+ » Testakte v O
L -
~ Mame Anderungsdatum Trp Grafe

3 Schnellzugriff

. = MNachrichtf1741880.zip 28.01.2021 10:23 zip Archive 5.195 KB

|| Dokumente =

|| Nachrichtf1741880.zip.pTs 28.01.2021 10:23 "PKCS #7"-Signatur 2KB
¥ Downloads ¢ [ Nachricht61742157.zip 28, 10:26 zip Archive 31,545 KB
=] Bilder * [ Nachricht61742157 zip.pTs 29.01.202110:26 “PKCS #7"-Signatur 2k8

Abbildung 8 - Ordnerinhalt nach Export aus beA (im Beispiel eine Akte, die mittels zweier Nachrichten geschickt wurde)

Die ZIP-Dateien kdnnen manuell Uber ein geeignetes Tools zum Entpacken (z.B.
7-Zip; Download einer entsprechenden Anwendung, z.B. ,7z1900.exe, Uber
https://www.7-zip.de/download.html#) und Auswahl des neu angelegten Ordners
als Speicherort entpackt werden.

Der XJustiz-Viewer bietet jedoch seit der im Juli 2021 veroffentlichten Version
eine Funktion zum automatischen Entpacken der aus dem beA exportierten
ZIP-Dateien. Dazu muss der XJustiz-Viewer aufgerufen werden und die Schaltfla-
che "ZIP Dateien" angeklickt werden.

PDF-Viewer Kommentar Interaktives Formular

2 | & = m EE e

¥Justiz| ZIP Dateien | Dokument  PDF aufrufen Gesamt-PDF OCR auf Layout Schliefien
affnen Drucken £rzeugen Akte ~

Drucken PDF

Abbildung 9 - Schaltfiéiche "ZIP Dateien"

Anschlielend Ordner mit den aus dem beA exportierten ZIP-Dateien aufrufen und
alle ZIP-Dateien mit Linksklick bei gedruckter Shift- bzw. Umschalttaste anklicken;
danach Schaltflache "Offnen" anklicken (Abb. 10).
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Organisieren «
[ Desktop
‘ Downloads

|Z| Dokumente

= Bilder

@ OneDrive
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X
» DieserPC » Desktop » Beiakten » Beiakte 0404-20 w [v] D "Beiakte 0404-20" durchsuch...
Meuer Ordner =: + [N o
~ Name Anderungsdatum Typ Grafie
_ Machricht 87413697 ZIP-komprimierte... 5.653 KB
_ Machricht_87420032 ZIP-komprimierte... 31.223 KB
v
Dateiﬂame:|"Nachricht_8?420[)32" "Machricht_87419657" ~ | | ZIP-Dateien ~

Abbildung 10 - Auswahl der ZIP-Dateien (Linksklick bei gedriickter Shift-Taste)

In dem Ordner, in dem sich die ZIP-Dateien befinden, wird anschlie3end ein neuer
Ordner mit der entpackten Akte angelegt, der eine Datei "xjustiz_akte.xml" enthalt,
uber die die Akte spater gedffnet werden kann.

I 4 = | Beiakte 0404-20

Freigeben Ansicht

] / L?J'
|_|_‘| _J g 4 Verschieben nach X Laschen -
Weee = -
An Schnellzugriff Kopieren Einflgen [El Kopieren nach ~ gﬁ Umbenennen  Meuer
anheften Ordner
Zwischenablage Jrganisieren Meu

€ > v 4

7 Schnellzugriff
[ Desktop

‘ Downleads
|=| Dokumente

&= | Bilder

> Beiakten » Beiakte 0404-20

() Marme

v O

Anderungsdatum

28e5b07b-fb52-4f04-81d9-adad4eldfaf2 21.07.2021 11:58

E (3] [ty | =T B 21 021 11:32
8 Machricht_87419697.zip 07.2021 11:52
_ Machricht_87420032 11:32
8 Machricht_87420032.zip 21.07.2021 11:52

Eigenschaften

n Alles auswahlen
& =2

Michts auswiahlen
DDAuswahl umkehren

Offnen Auswdhlen
"Beiakte 0404-20" durchsuchen
Typ Grabe

Dateiordner

ZIP-komprimierte... 5653 KB
"PKCS #7"-Signatur 2KB
ZIP-komprimierte... 31.223 KB
"PKCS #7"-Signatur 2KB

Abbildung 11 - Ordner mit der Akte nach Entpacken der ZIP-Dateien (hier: "28e5b07b-fb ...")

5. Anzeige XJustiz-konformer Akten mit dem XJustiz-Viewer

Zum Offnen einer Akte tiber den XJustiz-Viewer muss nach dem Start der Anwendung
die Schaltflache "XJustiz 6ffnen" angeklickt und danach die Datei "xjustiz_akte.xml" in
dem betreffenden Ordner ausgewahlt werden.
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Kommentar Interaktives Formular

2 B =3 &5 FEe

¥Justiz |ZIP Dateien  Dokument  PDF aufrufen Gesamt-PDF QOCR auf  Layout Schiiefien
Drucken Erzeugen Akte ~

Drucken FDF

Abbildung 12 - Schaltfléche zum Offnen der Akte im XJustiz-Viewer

Die Benutzerfuhrung des XJustiz-Viewers ist weitgehend selbsterklarend. Die Anwen-
dung verfugt Uber eine Menlzeile mit vier Menus (eAkte, PDF-Viewer, Kommentar,
Interaktives Formular), wobei das letzte Menu keine Bedeutung hat.

Durch die Anwahl eines Menus wird jeweils ein Menuband mit Schaltflachen ange-
zeigt. Die eigentliche Akte wird in einer tabellarischen Struktur im linken Bildschirmbe-
reich angezeigt. Der Inhalt von Dokumenten erscheint im rechten Bildschirmbereich.

Xjustizviewer (Version: 1.3.0.1)

POF-Viewer Kommentar Interaktives Formular

= B B HEEED

):SJ#::: ZIF Dateien D[;,rﬁ;n::t PDF aufrufen G::szaemutg-ZEF Dilll(tzuf Lay::ut Schliefien Menuband Dokumentanzeige
Drucken FDF
Anzeigename | Id | Aktenzeichen | Ruecksend.. | Typ | Lfd Nr | MNummer Im... | Weiteres Or ... |£] ’
v & Ag 4871fa ... 075D261380 D 013 1 0 ¥
Dokumente @ i A
Dokumente . [Pafpae i
1 18-10-30T... | Vertrag Andere/Sons... | 6d5baf3f-cfb5-49d7-bcb3-2bdecs8s... |«
2 2019-05-31T... Bescheinigung/M... = Andere/Sons.. 6f3a5a52-1607-4d83-b7bb-44a4633.. N E Ar‘ltr‘ag auf E Arbeits}osengel
3 2019-05-31T... | AU Bescheinigung | AnderefSons...  725243db-59ec-4416-95e7-9e634ae...
4 2019-06-13T... | AU Bescheinigung | Andere/Sons.. f089c849-bb2c-433e-30c0-f3974c36.. D Arbe.itﬂosenge'd bei Teilnal
5 - . | AU Bescheinigung | Andere/Sons.. | 5f003a2e-29c0-42bf-80fc-b07d2dc0. . an einer berufi. Weiterbildur
» 6  2019-07-15T.. } Antrag AnderefSons... 9b151c34-e1cf-40d6-922d-73dedes. .
7 \2019437—1?. . T Fragebogen Andere/Sons... | c9435f17-7b59-4f4f-afac-630d47c9... Dienststeile Agentur fiir Arbeil
8 2019-07-15T... Fragebogen Andere/Sons.. | 124e65d7-a59f-4425-516fc691851. .

Abbildung 13 - Gesamtansicht des XJustiz-Viewers
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a) Grundlegendes zur Anzeige von XJustiz-Akten

Strukturelemente kdnnen durch Betatigung ’
der "+"- und "-"-Zeichen auf- und zugeklappt

1AGH 532f1e07-7b51-4b80-9873-57655cacadc31
Werden Dokumente Teilakten
1 BWZ 01/18-12/18 00f7dae3-bb64-441
23] 2 BWZ 07/19-06/20 cdf38dbe-0389-402
H H H H 0 3 BWZ 12/15-11/16 b1098942-B456-45¢
Die Spaltenbreite kann wie bei MS-Excel ’
8du 9b2248a0-215b-4e:
eingestellt werden (Fuhren des Mauszei-
gers im Spaltenkopfbereich auf die Trennli- - A e [
2 2018-08-31T09:, Berechnungsprotokoll Andere/Sonstige 61
H 1 H H ¥ 3 2019-07-01T20:... Bescheinigung/Nach... = Andere/Sonstige | 232
nle ZWISChen ZWeI Spalten’ mlt gedrUther 4 2019-07-01T20:... Nebenkosten Andere/Sonstige 922
H 1 5 2019-07-15T21:... Antrag Andere/Sonstige | 6fcd)
MaUStaSte Spaltenbrelte eInSte”en)‘ 6 2019-07-15T21:... Bescheinigung/Nach. Andere/Sonstige  48fd]
7 2020-01-27T20: Antrug »'«ncene,'Em\;.hgg 599
7 Antrag Andere/Sonstige | 599
] 2020-05-06T22:... Bescheinigung/Nach. Andere/Sonstige | d19¢
9 2020-05-06T22:. Nebenkosten Andere/Sonstige 334
S5 BWZ 07/20-06/21 6a742a30-6£76-4

Abbildung 14 - "+" und "-"-Zeichen zum Auf- und
Zuklappen von Strukturelementen der Akte

Auf jeder Strukturebene einer Akte kdnnen sowohl [ s [acerenans [
Dokumente wie auch Teilakten (d.h. auch Unter- » [ B LAGT 5324

teilakten etc.) vorhanden sein. Durch Klick auf die ‘ [f°k_“m9”te' Teiakten | —_—
entsprechender Reiter kdnnen die jeweiligen =l o
Dokumente oder Teilakten angezeigt werden.

1 BWZ 01/18-

Abbildung 15 - Reiter Dokumente und

Teilakten
Zur besseren UberSiCht SO”ten bel Anzeigename | Id Aktenzeichen | Ruecksend... | Typ
gréReren Akten zunachst alle Teilakten » | B AGH | fecd3S71-. |07602//00.. 018
ke Teilakter
zugeklappt werden. Doxments | Tetaen :
o | Lfd Nr A | Anzeigename 1d
viE 11 BWWZ 12/17-05/18 9b503¢
2 BWZ 06/18-11/18 78e1df]
3 Bdu e21c8b
4 Schulgeld 29f01c

Abbildung 16 - Akte mit vier "zugeklappten” Teilakten
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Beim ersten Aufruf der Akte erscheinen
. . Dokumente

die Dokumente so sortiert, dass das [ e pe— -
alteste Dokument bzw. das Dokument 31 2018-01-09... | Priffung Ander:
m|t nledrIgSten Iaufenden Nummer 30 2018-01-05... | Berechnungsprotokoll Andere

. wAn 29 Berechnungsprotokoll Andere
(In der Regel 1 ) am Anfang Steht- 29 2018-01-09... | Berechnungsprotokoll Ander
Die Sortierreihenfolge kann durch Klick 28 | 2018-01-05.. Bescheiniqung/Nachwess | Anders

27 2018-01-05...
26 2013-01-05...

Anlagen Andere

auf das Dreieck im Spaltenkopf umgekehrt
werden (Anm.: In alteren Versionen des
Viewers erschienen die Dokumente

beim ersten Aufruf der Akte unsortiert).

Bescheinigung/MNachweis | Ander

Abbildung 17 - Umkehren der Sortier-
reihenfolge

Bei texterkannten Dokumenten kdnnen Texte in die Zwischenablage kopiert werden.
Bei nicht texterkannten Dokumente kénnen Bildausschnitte kopiert werden.

|-|__';] Erstattungszeitraum: 1. Juli 2017 - 31. Juli 2017 ™
igeld

Regelbedarf Sczialgeld 37,58 Euro
Bedarfe flr Unterkunft und Heizung 15.62 Euro
Summe Zeitraum: 53,20 Euro

Erstattungszeitraum: 1. Oktober 2017 - 31. Oktober 2017

735 Regelbedarf Sozialgel 37,58 Euro o

Bedarfe far Unterkunft und Heizung 15,62 Euro o =
@ Summe Zeitraum: 5320Eur0 [0
Erstatiungszeitraum: 1. August 2017 - 31. August 2017 e
Regelbedarf Sozialgeld 37,58 Euro e T e T I T S T S T S I T
Bedarfe fr Unterkunft und Heizung 15,62 Euro o = il
keinen Anspruch auf Leistungen zur Sicherung des Lebensunterhalts nach dem SGB Il

‘Summe Zeitraum: 53,20 Euro

. hat

- Erstattungszeitraum: 1. September 2017 - 30. September 2017

= Regelbedarf Sozialgeld 37,58 Euro

- Bedarfe fiir Unterkunft und Heizun 15,62 Euro 5

9 Erstattungszeitraum: 1. Juli 2017 - 31. Juli 2017

- Summe 53,20 Eurd

5

5

0.

Erstattunaszeitraum: 1. August 2017 - 31, August 2017

Abbildung 18 - Kopierter Text aus einem Dokument der Akte

Verfugungen und Vermerke werden wie Dokumente angezeigt, obwohl sie im IT-Sys-
tem der Behorde nur sog. ,Metadaten® sind; daher haben sie die gleiche Nummer wie
das Bezugsdokument und kein Datum.

Dokumente | Teilakten

| Lfd Nr Anzeigename Id
. 1. BWZ 01/18-12/18 . 00f7dae3-bb64-441cy
2| BWZ 07/19-06/20 cdf38dbe-0389-4026
r =] 3 BWZ 12/15-11/16 b1098942-8456-45cd L
Dokumente
| urd T e T Verfliigungen: 1. Sachlich und rechnerisch richtig
Genehmigung AL
4 20160125 0 Kommunikation mit ... | Andere/Son i 28.02.2017 10:21:30]
15 2017-02-28T10..§ Kassenanordnung Andere/Son
» 15 Kassenanordnung Andere/Son 2. Fall angeordnet

Arbeitsliste erledigt
(— 22.02.2017 15:39:24]

Abbildung 19 - Beispiel einer Verfiigung zu einer
Kassenanordnung
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Die Dokumente eines Akten- 56 2014-07-18T21:...| Bescheinigung/ Nach... | Andere/Sonstige | Oded2a06-;
Segments Sind nummeriert_ 57 2014-07-18T21:... Bescheinigung/ Mach... = Andere/Senstige 372b2a93-9
Wenn dle Nummerierun 58 2014-07-18T21:... Berechtigter Andere/Sonstige  b2744a28-(
g .. Kassenanordnung Andere/Sonstige | 8d190fc1-7|

LUCken anweiSt’ Wurden :... Bescheid Andere/Sonstige | 9afc298c-bl
Dokumente nicht mitiibersandt s :... Berechtigter Andere/Sonstige | 7e741dd5-(
(Z.B. in Kindergeldakten zur 85 2015-09-17T20:... Erkldrung zu den Ver... Andere/Sonstige 7ccddeQe-g
. 91 2015-12-17T20:... Bescheinigung/ Mach... = Andere/Sonstige d2467103-¢

Wahrung deS Steuergehelm- 92 2015-12-17T20:... Erklarung Andere/Sonstige | 048eba34-§
nisses) 95 2015-12-17T20:... Erklérung Kind ohne ... Andere/Sonstige | 333b79da-

Abbildung 20 - Aktensegmente mit Liicke (siehe Pfeil)

Die Datumsangabe in der Spalte ,Eingang“ ist das Veraktungsdatum der Behoérde
(nicht der tatsachliche Eingang). Bei verzogerter Veraktung in der Sachbearbeitung
kann es z.B. vorkommen, dass das Datum eines Bescheids nicht dem "Eingangs-"
bzw. Veraktungsdatum entspricht oder am Anfang einer (Teil-) Akte mehrere Doku-
mente unterschiedlichen Datums das gleiche Veraktungsdatum aufweisen.
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In allen Spalten des eAkten-Viewers
kénnen die vorhandenen Werte gefiltert
werden. Dazu muss die Maus auf den
jeweiligen Spaltenkopf gefuhrt werden
und dann das Filtersymbol angeklickt
werden.

So kénnen z.B. schnell alle Bescheide
eines Aktensegments herausgefiltert
werden.

Auch die Spalte "Lfd Nr" kann mittels
der Filterfunktion zur Eingrenzung
der Ansicht genutzt werden (hier
durch Nutzung der Schieberegler).

SOZ1ALGERICH
LEIPZI

T
G

Freistaat

SACHSEN

Anzeigename

1 BWZ 01/18-12/18

o Anzeigename
7-15T21... [ Enlgehbesﬁemrgun:
1-23T20... Entgeltbescheinigun)
1-29723... Bescheid |
4-29T08... Kommunikation mll.
0-08T21... Bescheinigung/Nach
1-21T20... Bescheinigung/Nach
1-18T11l... Eerecnnungspro[okc.
Bere(hnungsprotokc‘
1-22723... Bescheid
1-23T13... Bescheid
0-08T21... Kommunikation mit.
4-23T11... Bescheid [
2-11T21... Ein-/Widerspruch |
1-06T01... Kommunikation mit ...

Id Aktenzeichen

00f7dae3-bbe4-441c-9984-0che...

T Tun Pof Natai
Werte  Textfilter 411efl
F74dasd
Geben Sie den 2u suchenden Tesxt ein... 2| iqzs7ds
[Alle) [+l i7ceaze
Anhdrung 5fbc299:
Anlagen 130b7ba
| Antrag

36e2bd7|

Berechnungsprotokoll
peccheld 36e2bd7,
Bescheinigung/Nachweis 153900
Ein-/Widerspruch 23780d?

-

|_Entanithacchainiauna, d8afche;
ebofgcs
Filter Léschen SehlieBan . 35512

9273e2c0-efef-49a5-adal

Andere/ g

Abbildung 21 - Auswahl der Filterfunktion

‘ Eingang ‘ Anzeigename e [ bt nates
2019-01-20T23:... Bescheld R ey
2019-01-22T23:... Bescheid
2019-01-23T13:... Bescheid |Gehen Sie den zu suchenden Text ein... 2
2020-04-23T11:... Bescheld [=] cale) -
2018-11-21T20:... Bescheid [ Anharung
2018-01-18T20:... Bescheid L] nlagen
2018-02-13T23:... Bescheid D Antrag

|:| Berechnungsprotokoll
2018-09-03T00:... Bescheid Bescheid
2018-11-21T20:... Bescheid D Bescheinigung/Machweis
2020-04-23T10:... Bescheid [] Ein-ywiderspruch
2020-01-28T23:... Bescheid [ rataoun =
o semss | [Fher o] sotaien |
2018-01-25T23:... Bescheid Andere/Sonstige fzsames—gum—‘tf?h—h;s' -d

Abbildung 22 - Filterfunktion mit Auswahl aller Bescheide

Abbildung 23 - Filtern nach Dokumentnummern

Seite 14

| Lfd Nr ‘ Anzeigename | Id ‘ AI
» =] 1 AGI 5df37de6-e236-4814-b62a-0dbcf109893b1 0
‘ Dukumente‘ Teilakten ‘
& | Lfd Nr |fmze\gename | Id |Aktenz
» | B 1 01/19-06/19 9d727c67-e64c-4a13-bfaz-...
Dokumente |
# |1f.. « Tlemomna [ —— PdF Datei
3 Werte  Numerischer Filter .| 041030c4-2ad7-47de-b4b!
5 S... c4f8265e-3350-4188-ae6/
0 9 von [3 EED | ... bisafeas7azs-a770-bs4
30 s... 6a3cdl6b-82cf-4ecd-933
31 i = s... 69e2bc2c-678a-42cf-8b2!
33 s... f97c6375-6f63-4810-bad
34 s... | acffde?5-da4b-4c56-a101]
34 s... | acffde?5-da4b-4c56-a101
35 s... 50693d4d-9744-4bae-bf7’
36 s... 0a235c6b-6197-4a71-bal
37 s... 0d4f47fc-248a-465a-8a6
39 s... 54e7c520-b046-478d-806
[ schsten |
X [Lid “i |in ("Antrag', 'Bescheid', 'Ein-/..
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Die Aufteilung zwischen dem tabellarischen Bereich und dem Ansichtsbereich fur die
Dokumente lasst sich verstellen. Der Mauszeiger wandelt sich in einen Doppelpfeil,
wenn dieser auf den Ubergang zwischen den beiden Bereichen gefiihrt wird. Mit ge-
drickter Maustaste kann dann die Anzeigegrolie der Bereiche umgestellt werden.

3  EDiSPRUCH e
 KOMMKUNDE29.p3f
2 . ERSMIT i . e .1 -
o 347130581 7.
Andere/sonsoge | astx 3352
egungen.pof
175,00
- - i T =T
Andere/Sonsti verfues i : 3 |
, = — e B
o ]
Andere/sonsige | dbG3esch-STcs-4220-8de7- 1867561 . =

Bnto-Bulgs www. datev.de/lohn-id __NHvIM-oLwqF-IuVqR-J6VVd-ppsx?
C bt |emhong ben 2 Venge? | Fkr? [Prozabats [ 814]5vced] Beliag

001 Rushilfslohn (Std) std 8,00 8,84 LPJ 70,72

Steusr/Sealihanicherung

Abbildung 24 - Verstellen der Bildschirmaufteilung

b) Das Menu "eAkte"

PDF-Viewer Kommentar Interaktives Formular

cl—% = 85 [

XJustiz ZIP Dateien Dokument PDF aufrufen Gesamt-PDF OCR auf  Layout Schiiefien
affnen Drucken ErZeUgen akte ~

Drucken FDF

[ —
Abbildung 25 — Das Menii "eAkte"

Mittels der Schaltflache "XJustiz 6ffnen" kann eine neue Akte gedffnet werden (siehe
oben).

Die Funktion der Schaltflache "ZIP Dateien" ist bereits unter Nr. 4 beschrieben worden.

Die Schaltflache "Dokument drucken" bewirkt den Druck des ausgewahlten Doku-
ments auf dem eingestellten Standarddrucker ohne vorherigen Druckdialog.
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Die Schaltflache "PDF aufrufen" ermoglicht den Aufruf des ausgewahlten Dokuments
in dem voreingestellten PDF-Viewer (z.B. Adobe Acrobat Reader).

Besonders wichtig ist die Schaltflache "Gesamt-PDF erzeugen". Hierdurch werden alle
aufgeklappten und ausgewahlten Segmente (Teilakten) der Akte — bei vorheriger Fil-
terung von Dokumenten auch nur die gefilterten Dokumente — in ein Gesamt-PDF-
Dokument Uberflihrt und dieses wird im voreingestellten PDF-Viewer gedffnet. Nur
durch diese Funktion kann eine sog. Bandansicht (zum "Durchscrollen" durch die Akte
bzw. durch die ausgewahlten Dokumente) erzeugt sowie eine Suche von Begriffen in
der gesamten Akte (oder in den ausgewahlten Dokumenten) ermdglicht werden.

Datel Bearbeten Anzege Fenster Hife

Start  Werkzeuge 1 EG_14_18 gesamt... X

e EQ

Neue Annotationen werden z.T.
Klick auf Lupe = ® o nicht in den Viewer Ubernommen!

Durchsuchendes - m » rg- @ 4- (“sciiegen
, ges. Aktensegments

%

Kommentieren

0105 666 | 15000 tena worn |

O | Leseehen 2Kommentare Qiy-
El- &‘) Rechtsbehelfsbelehrung: SCFO"en durch das / SEITE 21 1o d
u D\esgr B_eschw kann mit dem Einspruch ange, 3. @
@ Bescheinigung) Nachweis 2] s e Vennnguit st oo gesamite Aktensegment . Y - ) ettt g1 - |
@ Gegensiand des Rechisbehefverttrens Der. . 0 L — betlﬁgtemen G
. Klick auf é Monu [ s= hogllm i Aba des Tages,an a lmen derBﬂch anﬂ(gegebel\wmd Y e’:‘;ﬂns:e:\dl:‘ng d!urr;\eem Dies ist eine Notiz!
8 F’a hn Ch enn = %: ‘Pozl a)s errl;ld es dse cliwe::‘ Sc(igss :eet ?nes;hef szc: ;\:\eurg su;Elgren ZE";DWH megang rst Beuegugxaeg:rur\gc du;chaZug;i
- D Anzeige der " der Zustellung
I Lesezeichen : s
g Sefe 1
I (Dokumenten- : @ sttt s
v D bezeichnung - Dies ist nach eine Notiz!
[ und -nummer) e
A Esstellung
- 2014-07-18121:3339 Bite beachen Sle A : d A ’ t Bandansicht aller
v assenanordanung . .
e ) wiacn o, ANZEIGE der Annotationen Annotationen (Rechtsklick
Dokument Nr: 59 4 " -
E Ariagen) auf Annotation, Linksklick
[] Erstellung:
2014-07-22T13:14:32 , s U - auf ,Kommentaran-
= rd i und Iﬁl e Unterscl 3
v ] Bescheid wendung einblenden®)
ﬂ Dokument Nr: 60

Abbildung 26 - beispielhafte Ansicht einer Gesamt-PDF-Datei im Adobe Acrobat Reader

Mit der Schaltflache "OCR auf Akte" soll eine Texterkennung bei Dokumenten ermog-
licht werden, die ohne Texterkennung eingescannt wurden; die Funktion ist derzeit
noch fehleranféllig, beeintrachtigt die Anwendung im Ubrigen aber nicht.

Die Schaltflache "Layout" hat keine wesentliche Bedeutung.

Mittels der Schaltflache "Schlie3en" wird die Anwendung beendet.
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LEIPZ1G
c) Das Menu "PDF-Viewer"
IE- ehkte PDF-Viewer Kommentar Interaktives Formular
= I O :+ Q @ Q
Drucken Finden Vorherige Machste von 4 Verkleinern VergriBern Zoom

L4

Abbildung 27 - das Menii "PDF-Viewer"

Die Schaltflache "Drucken" 6ffnet einen Dialog zum Ausdruck des ausgewahlten Do-
kuments.

Mittels der Schaltflache "Finden" kann (nur) das ausgewahlte Dokument durchsucht
werden (zum Durchsuchen der Akte bietet sich die Funktion "Gesamt-PDF erzeugen"
an, siehe oben).

Die mit Pfeilen versehenden Schaltflachen ermoglichen ein Blattern (nur) im ausge-
wahlten Dokument.

Die mit Lupen versehenen Schaltflachen ermdglichen ein VergroRern und Verkleinern
der Dokumentansicht.

Wichtig ist die Schaltflache "Zoom". Hier sollte regelmafig auf die Option "Breite an-

passen" umgestellt werden (jedes Dokument wird dann in der optimalen Breite ange-
zeigt).

d) Das Menu "Kommentar"

8- ehkte PDF-Viewer Kommentar Interaktives Formular
. ab
Das Menii "Kommentar" erlaubt 4 - U
das Anbringen von Markierungen Hervorheben Durchstreichen Unterstreichen Notiz
v v v hinzufiigen ~

und (seit der im Marz 2021 gelieferten  ,,p10ung 25 - vas menu “kommentar-
Version auch) Notizen.

Wichtig: Die Uber das Menii "Kommentar" angebrachten Annotationen sind Anderun-
gen des betreffenden PDF-Dokuments. Sie mUssen also ggf. gespeichert werden. Der
Viewer speichert teils automatisch, fragt zuweilen aber auch nach dem Verlassen ei-
nes Dokuments, ob Anderungen gespeichert werden sollen. Das Bearbeiten einer
nicht gespeicherten Notiz kann noch eine unbeabsichtigte Fehlermeldung auslosen.
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IB- eAkte PDF-Viewer Kommenta|

Verschiedene Stiftfarben stehen zur b
Verfiigung. K4 S U

Hervorheben Durchstreichen Unterstreichen

~ ~ ~

Der Markiermodus kann durch Klicken
auf die betreffende Schaltflache aktiviert
und deaktiviert werden. Bei aktiviertem
Markiermodus ist die Schaltflache blau
hinterlegt (eine Markierung zum Kopieren
in die Zwischenablage ist dann nicht
moglich).

Farbe

n

A

Deckfshigkeit

Abbildung 29 - verschiedene Stiftfarben;
Schaltfldche "Hervorheben" ist hinterlegt
(also ist der Markiermodus aktiviert)

Durch Rechtsklick auf eine Markierung erscheint ein Kontextmenu. Dadurch kann
eine Markierung geldscht werden oder es konnen die Eigenschaften der Kommentie-
rung bearbeitet werden; sie kann z.B. mit einem Kommentar versehen werden.

Der Kommentar erscheint im Ansichtsbereich fur das Dokument, wenn der Mauszei-
ger auf die Markierung gefuhrt wird.
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e0i2eie-34 DRtz Rechtsbehelfsbelehrung:
Fecbae = 255: 205- 0 Dieser Bescheid kann mit dem Einspruch angafochten werden. En Einspruch ist jedoch ausgasc,h
= Deckfahigloet: —4100% 2

14:... Kassananordnung
Pa:...| Svectinld MarkupTyp: | Henvorgehoben - !Ion
18:,.. Bescheid A drte
21:... Erkdsnmg Post a!s uawrk‘t es S@l cann dass der Bescneld Zu einem suetelan ZGﬂDLInH zugeganqnn ist. Bei

21:... Beschainigung/ a Algemein ungsurkunde oder durch Emschreiben mit Riickschein oder gegen Empfangsbekenninis st Tag de
: der Zustell
2L:... Baschainigung/ M3 Autor: e.stinshofl_sgl o Susiaiung.

2. Barechtigher

13:... Kassamanordnung| SOV Hunsmepinotn

B Beacheid Gesndert: 11.09.2020 12:57:44 +02:00
20:... Barechtigher

20:... Erkdinng 2uden §  Erzeugt: 11092030 12:37:44 +82:00
20:... Bescheinigung/ a

e e Komenentar: Does is2 eine Motir!

20:.... Eridinung Kind obe
13, Albemermeriy-w
13:... Kasseranordnung
13:... Bascheid

20:... Berechtigter

20:,.. Erkiseung za den\
07:.... Schreiben AndorejSonsige  catiAl 80404541 -biica-2Y7TRBRCE_—

Alls Standard fastiegen Abbrechen Bitte beachten Sie die beigefliigten Hinweise und Edduterungen zum Bescheid.

it freundlichen GriBen

Abbildung 30 — Einfiigen eines Kommentars nach Markierung einer Textstelle

Durch Aktivieren der Schaltflache

"Notiz hinzufligen" und Klick auf P —

den Dokumentenbereich kdnnen U =
Notizen angebracht werden. Diese 2 | g
erscheinen im Dokument als 0l o

1=
Sprechblasen. al _
H 0 Ko

Das Verschiebung von Notizen = . -
ist mit gedrlckter Maustaste
mdglich ("drag and drop"). Der
Viewer merkt sich die neue
Position der Notiz.

i Schulbes

Die Schiierin

Notizen kénnen ferner (wie andere L
Markierungen) durch Aufruf des

Dialogs "Eigenschaften" mittels des Abbildung 31 - Dokument mit angebrachter Notiz
Kontextmenuls (Rechtsklick auf

Notizsymbols) bearbeitet werden.
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Durch Anklicken des Sprech-
blasensymbols zwischen den
Anzeigebereichen und das
Aufklappen der Seitenansicht
konnen alle angebrachten
Notizen angezeigt und
bearbeitet werden.
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.| Weiteres...
[w |ﬂ] Kommentare  [¢
@ 1t~ Yoo D7
| A @ v Seite: 1
A )
F-49e... E .stinshoff_sgl O
bacs.. Notiz -
b-8b. L5
44 Kommentar hinzufiigen...
e stinshoff_sgl
Motiz
p-4795-af ... 11:54
jd-4112-8... Test -

Abbildung 32 - Anzeige der Notizspalte (die Pfeile markieren die anzukli-
ckenden Schaltelemente)
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